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. CELE PROCEDUR

1) Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow W
szkole poprzez:
— wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo

dziecka,

usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,
zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty,
zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji
pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na

terenie szkoty.

2) Procedury dotycza:

kadry zarzadzajacej,

nauczycieli,

rodzicoOw/prawnych opiekundéw uczniow,
uczniow,

pracownikOw administracji 1 obstugi.

Il. PROCEDURY

1. Ogolne zasady pozostawiania dziecka pod opieka szkoly.

1) Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

2) Rodzice/prawni opiekunowie uczniow przekazuja aktualne dane

kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia dziecka.

3) Szkota zwraca si¢ do rodzicoOw/prawnych opiekundéw o wyrazenie zgody

na.

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do

funkcjonowania dziennika, publikacje danych i wizerunku dziecka

w celu promocji osiggni¢é jego i szkoty, publikacje danych i

wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty,
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b) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacje¢ dziecka w
przypadku zachorowania lub urazu,

C) udzial dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych
si¢ poza terenem szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych,
wycieczkach klasowych.

4) Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli

dyzurujacych od godziny 7:45.

5) Podczas pobytu w szkole uczen pozostaje pod opiekg nauczycieli, ktorych

polecenia zobowigzany jest respektowac.

6) W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, a takze podczas przerw

pomigdzy zajeciami, uczen nie moze opuszczaé terenu szkolnego.

7) W salach lekcyjnych, pracowniach i sali gimnastycznej uczen moze

przebywac¢ wylacznie za zgoda nauczyciela, respektujac obowigzujgce

regulaminy.

8) Uczen nie moze przynosi¢c do szkoty przedmiotow zagrazajacych

bezpieczenstwu, np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji

toksycznych.

9) Uczen powinien bezzwlocznie zgtosi¢ pracownikom szkoty informacje o

10)

zauwazonych zagrozeniach.
Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka
dyzurujacych nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedlug

obowigzujacego grafiku dyzurow).

11) Uczniowie samowolnie przebywajagcy w innych miejscach niz

12)

wyznaczone s3 odprowadzani do pedagoga szkolnego. Konsekwencja
niestosowania si¢ ucznia do niniejszych zasad sa kary przewidziane w
Statucie Szkoty.

Na terenie boiska szkolnego opicke sprawuje nauczyciel prowadzacy

zajecia sportowe.



13) Rodzice/prawni opiekunowie uczniow W trakcie zalatwiania spraw W
sekretariacie, u intendenta, konsultacji z nauczycielami, zebran rodzicow
udaja sie bezposrednio do miejsca spotkania.

14) Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
Pracownik dyzurujacy przy wejsciu do szkoly zobowigzany jest do
wpisania czasu i celu pobytu osoby postronnej do ,Zeszytu wejsc”

znajdujacego si¢ w portierni.

2. Organizacja zaje¢ dydaktycznych.

1) Podstawowg forma pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno —
wychowawcze prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym.

2) Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3) Przerwy migdzy lekcjami trwajg 10 lub 5 minut, a dwie przerwy obiadowe
20 1 15 minut.

4) Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego dyrektor ustala
tygodniowy rozktad zaje¢ okreslajacy organizacj¢ zaje¢ edukacyjnych.

5) O zmianach w rozkladzie zaj¢¢ uczniowie sg informowani przez
wychowawce oraz poprzez informacje umieszczone na tablicy ogloszen i
Sstronie internetowej szkoty.

6) O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie sg powiadamiani
poprzez informacje umieszczone na tablicy ogloszen 1 stronie
internetowej szkoty.

7) Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo-
lekcyjnym w grupach oddzialowych, a takze podczas wycieczek
I wyjazdow.

8) Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostajg pod
opieka oséb prowadzacych te zajecia.

9) Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci.

10) Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje
swoich ucznidow na poczatku wrzesnia.
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11)

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek

w sali.

12) W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikow

szkoty dyrektor moze podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu

dziatalnosci szkoty zgodnie z odrgbnymi przepisami.

3. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli.

1)

W czasie przerw uczniowie przebywaja na Korytarzach szkolnych, w
czasie przerw obiadowych rowniez w stotdwce szkolnej. W okresie
wrzesien-pazdziernik 1 marzec-czerwiec przy sprzyjajacych warunkach

pogodowych na podworku / boisku szkolnym.

2) Uczen zobowigzany jest zachowywacé si¢ podczas przerw spokojnie,

W sposOb niezagrazajacy bezpieczenstwu wilasnemu i innych oséb — nie
biegaé, nie popychac innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢
0 czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanowa¢ mienie szkoty

I cudza wlasnos¢.

3) Uczen zobowigzany jest wypehia¢ polecenia nauczyciela dyzurujgcego

4)

5)

6)

7)

I innych pracownikéw szkoty, reagowac¢ na dostrzezone przejawy zla,
bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych
zagrozeniach.

Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem
opracowanym przez dyrekcje. Dyzury te sg integralng czg$cig procesu
opiekunczo-wychowawczego szkoty 1 wchodzg w zakres podstawowych
obowigzkéw nauczyciela.

Celem dyzurow jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed
zajeciami szkolnymi (od godz. 7:45), podczas przerw migdzy lekcjami

I na przerwie bezposrednio po zakonczeniu zajec.

W razie nieobecnosci nauczyciela odpowiedzialny wicedyrektor
wyznacza dorazne zastepstwo na dyzurze.

Obowiazki nauczyciela dyzurujacego:
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a)

Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu

zgodnie z planem dyzuréw nauczycielskich.

b) Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢

c)

czynnos$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurow.

Reaguje na niewlasciwe zachowania ucznioéw.

d) Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcje szkolty o zauwazonych

podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych
zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu ucznidow oraz
pracownikow szkoty.

Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi,
nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest do przestrzegania procedury
dotyczacej wypadkéow 1 urazéw uczniowskich, jednoczesnie
zapewniajac obecnos$¢ nauczyciela dyzurujacego w danym miejscu

(dorazne zastepstwo).

4. Kontakty z rodzicami.

1) Rodzice / prawni opickunowie i nauczyciele wspotdzialaja ze sobg we

2)

wszystkich sprawach dotyczacych ksztalcenia 1 wychowywania uczniow

oraz spraw bezpieczenstwa.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 problemoéw

dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja

(w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z

wychowawcg klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli

efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do dyrektora Szkoty.

3) Do kontaktow z dyrektorem Szkoty w sprawach ogdlnych dotyczacych

catej klasy, uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow i

zarzadu Rady Rodzicow.

4) Rodzice majg mozliwo$¢ bezposredniej wspolpracy ze wszystkimi

podmiotami szkoty (dyrekcja, specjalistami, intendentem) w godzinach

przyjec.



5) Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotow rodzice/prawni
opiekunowie moga nawigza¢ kontakt podczas zebran z rodzicami, dni
otwartych (wedtug ,,Harmonogramu spotkan z rodzicami’) i konsultacji
oraz po wczesniejszym, telefonicznym, e-mailowym lub bezposrednim
umdwieniu si¢ z nimi.

6) Rodzic co najmniej dwa razy w semestrze powinien nawigza¢ wspotprace
z wychowawcg klasy.

7) W przypadku, gdy rodzic nie skontaktuje si¢ z wychowawca do 31
pazdziernika lub nie nawigze wspolpracy z wychowawcg przynajmniej
dwukrotnie w semestrze, a uczen sprawia trudnosci wychowawcze lub ma
problemy w nauce, wychowawca zglasza problem do pedagoga

szkolnego, a ten podejmuje interwencje.

5. Usprawiedliwianie nieobecnos$ci ucznia.

1) Rodzice sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczestnictwa
uczniéw w zajeciach szkolnych.

2) Wychowawca na poczatku roku szkolnego informuje ucznidow i ich
rodzicow/prawnych opiekunow o ustalonym sposobie usprawiedliwiania
nieobecnosci ucznia w zajgciach szkolnych.

3) Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia odpowiedzialni sg za rzetelne i
systematyczne odnotowywanie na nich nicobecnos$ci uczniow.

4) Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniéw, a w przypadku czesto
powtarzajacej si¢ absencji na swoich zajeciach zglasza ten fakt
wychowawcy.

5) Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos$¢ ucznia w terminie do 7 dni
roboczych od jego powrotu do szkoty.

6) Usprawiedliwienia nieobecnosci dokonuje si¢ w formie pisemne;,
podpisanej przynajmniej przez jednego z rodzicoOw/prawnych opiekunow,

ustnej —  bezposrednio lub telefonicznie. Dokumentem



usprawiedliwiajgcym nieobecno$¢ ucznia moze by¢ takze zaswiadczenie
lekarskie (oryginat lub kopia).

7) W przypadku planowanej dtuzej niz jeden tydzien niecobecnosci ucznia
(np. pobyt w szpitalu, sanatorium, przewlekta choroba) rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania wychowawcy klasy 0
przewidywanej absencji przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

8) Wychowawca klasy na biezaco podlicza frekwencj¢ 1 do 14 dnia kazdego
miesigca wypelnia tabele dotyczaca obecnosci ucznidéw w poprzednim
miesigcu.

9) Jezeli nieobecno$¢ ucznia spowodowana chorobg jest dtuzsza niz trzy
tygodnie, a jego stan zdrowia w dalszym ciggu nie pozwala na powr6t do
szkoly rodzice/prawni opiekunowie powinni ztozy¢ wniosek do poradni
psychologiczno - pedagogicznej o wydanie orzeczenia 0 potrzebie
nauczania indywidualnego; na tej podstawie szkota zorganizuje dla ucznia
zajecia umozliwiajace realizacj¢ podstawy programowe;.

10) Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caly rok szkolny
dokumenty (prosby o usprawiedliwienie od rodzicow/prawnych
opiekunow, zwolnienia lekarskie, itp.), ktore byly podstawa
usprawiedliwienia nieobecnosci lub zwolnienia z zajg¢ ucznia.

11) W czasie nicobecnosci ucznidow korzystajacych ze stolowki szkolnej
rodzic/prawny opiekun ma obowigzek powiadomi¢ telefonicznie
intendentke o tym fakcie dzien wczesniej lub najpdzniej tego samego dnia

do godziny 8.00.

6. Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych i
dodatkowych.
1) Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych:
a) na pisemng lub osobista prosbe rodzicow/prawnych opiekunow
przekazang wychowawcy lub nauczycielowi przed opuszczeniem

szkoly przez ucznia,



b) w przypadku choroby, =zlego samopoczucia, po uprzednim
powiadomieniu rodzicéw/prawnych opiekundéw 1 odebraniu ucznia
przez samych rodzicow/prawnych opiekunow lub osob¢ przez nich
upowazniong, po wypisaniu ucznia w sekretariacie szkoty,

c) w przypadku zwolnienia z ¢wiczen na zajeciach wychowania
fizycznego decyzja wydanag przez dyrektora szkoty; podstawa
zwolnienia jest pisemne oswiadczenie rodzica/prawnego opickuna, ze
bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka
podczas trwania tych zaje¢ i wyraza zgode na pobyt dziecka poza
szkolg (jesli zajecia te sa realizowane na pierwszych i ostatnich
lekcjach),

d) w przypadku reprezentowania szkoly w trakcie zawodow sportowych,
konkursow, uroczystosci, wycieczek, itp., zwolnienia dokonuje
nauczyciel — opiekun,

e) w przypadku, gdy rodzic nie wyrazit zyczenia udzialu ucznia w lekcji
religii; podstawg zwolnienia jest pisemne oswiadczenie rodzica/
prawnego opiekuna, ze bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo swojego dziecka i wyraza zgode na pobyt dziecka
poza szkotg (jesli zajecia te sg realizowane na pierwszych i ostatnich
lekcjach).

2) W przypadkach zagrazajacych zdrowiu i zyciu ucznia niezwlocznie
wzywa si¢ lekarza i powiadamia rodzicow. W razie braku kontaktu z
rodzicami, gdy zachodzi potrzeba przewiezienia ucznia na badania do
szpitala, dyrektor lub wyznaczony przez dyrektora nauczyciel przejmuje
opieke nad uczniem w trakcie transportu do szpitala i przebywa tam do

czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunow.
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7. Stale zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych.

1) Wychowanie fizyczne
- dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu

2) Informatyka/zajecia komputerowe
- dyrektor zwalnia ucznia z lekcji informatyki / zaje¢ komputerowych na
podstawie zaswiadczenia lekarskiego, na czas okreSlony w tym
za$wiadczeniu.

3) Religia/etyka
- Lekcje religii/etyki organizowane na podstawie odrebnych przepisoOw sg
zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych
zajeciach rodzic/prawny opiekun zdecydowal, chyba ze rodzic/prawny
opiekun w poOzniejszym czasie ztozy u wychowawcy informacjg¢, na
podstawie ktorej uczen nie uczestniczy w tych zajeciach.

4) Wychowanie do zycia w rodzinie
- Zajecia wychowania do zycia w rodzinie sg zajgciami obowigzkowymi
dla ucznia, chyba Ze rodzic/prawny opiekun ztozy do dyrektora podanie w

sprawie nicuczestniczenia dziecka w tych zajeciach.

8. Sprawowanie opieki nad uczniem nieuczestniczacym w

lekcjach religii/etyki.,

1) Religia i etyka nie sg dla ucznia przedmiotami obowigzkowymi, udziat w
nich jest dobrowolny, o wudziale ucznia w zajeciach decyduje
rodzic/prawny opiekun sktadajagc w szkole os$wiadczenie, po ktorym
udziat w zajeciach staje si¢ obowigzkowy.

2) Nie sg objeci nauka religii lub etyki uczniowie, ktorych rodzice nie ztozyli
oswiadczenia.

3) Uczen, ktoéry nie uczestniczy w zajeciach religii pozostaje w tym czasie w
bibliotece pod opieka nauczyciela; w przypadku, gdy lekcja religii jest

pierwsza lub ostatnig w danym dniu opiek¢ nad uczniem moze przejac
11



rodzi¢ dostarczajac do szkoty oswiadczenie o przejeciu
odpowiedzialnos$ci za dziecko nie uczestniczace w lekcjach religii.

4) Nauczyciele biblioteki prowadzg rejestr osob, ktore nie uczestniczg W
lekcjach religii.

9. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢
dydaktycznych.

1) W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke
uczniom. Ze wzgledow organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice
przekazali wczesniej stosowng informacje wychowawcy klasy.

2) Opieka nad uczniami sprawowana jest przez nauczycieli pelnigcych

dyzury w szkole w formie zajg¢ rozwijajacych zainteresowania.

10. Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych.

A. Kola przedmiotowe / kola rozwijajace zainteresowania

1) Uczen uczestniczy w zaje¢ciach kot przedmiotowych/zainteresowan na
podstawie jego wyboru oraz podania rodzicow/prawnych opiekunow 0

uczestnictwo w tych zajeciach.

2) Terminy zaj¢¢ kot ustalane sg przez nauczycieli 1 zatwierdzane przez

dyrektora.

3) Uczniowie stawiajg si¢ na zaj¢cia kota w terminie rozpoczecia zajec.

B. Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

1) Uczen uczestniczy w zajeciach  dydaktyczno-wyrownawczych
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

2) Terminy zaj¢¢ dydaktyczno-wyrownawczych ustalane sg przez
nauczycieli i zatwierdzane przez dyrektora.

3) Uczniowie stawiajg si¢ na zaje¢cia punktualnie w terminie rozpoczecia
zajecC.
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4) Nauczyciele prowadzacy na biezaco monitorujg frekwencje na
zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych.

5) Nauczyciele prowadzacy  zajecia  dydaktyczno-wyréwnawcze
powiadamiajg rodzicow/prawnych opiekunow o frekwencji ucznia na
zajeciach w czasie zebran z rodzicami przekazujac informacje przez

wychowawecg klasy.

11. Organizacja zaje¢ korekcyjno — kompensacyjnych.

1) Uczen uczestniczy w zajgciach korecyjno—kompensacyjnych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgoda
rodzicow/prawnych opiekunéw na uczestnictwo w tych zajeciach
ztozong w formie pisemne;.

2) Terminy zaje¢ korecyjno—kompensacyjnych ustalane sg przez osoby
prowadzace zajecia i zatwierdzane przez dyrektora.

3) Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ korecyjno—kompensacyjnych
W opisany powyzej sposob, zajecia te sg obowigzkowe.

4) Uczniowie stawiaja si¢ U osoby prowadzacej zajecia punktualnie w
terminie rozpoczecia zajec.

5) Wychowawcy na biezgco monitorujg frekwencje swoich
wychowankow na zajeciach korecyjno—kompensacyjnych.

6) Prowadzacy zajecia z uczniami, powiadamiajg rodzicow/prawnych
opiekunéw o frekwencji ucznia na zajg¢ciach podczas zebran z

rodzicami, przekazujac informacje przez wychowawce klasy.

12. Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne.

1) Uczen powinien zglosi¢ informacje o ztym samopoczuciu nauczycielowi,

wychowawcy lub szkolnej stuzbie zdrowia.
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2) W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy
pracownik szkoty ma obowigzek odda¢ ucznia pod opieke pielegniarce
szkolnej, a pod jej nieobecnos¢ pedagogowi szkolnemu.

3) Pedagog pod nicobecnos¢ pielegniarki szkolnej organizuje opieke dla
ucznia np. poprzez powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundw,
wezwanie pomocy medycznej, wezwanie kompetentnych pracownikow
szkoty (dysponujacymi wyksztalceniem medycznym lub przeszkoleniem
w zakresie pomocy przedmedycznej).

4) W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoly nalezy powiadomié
o tym rodzicéw. Maja oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i
zapewni¢ mu opiek¢ medyczna.

5) W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiscie,
ucznia moze odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba.

6) W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane
jest pogotowie ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu
medycznego karetki i do czasu pojawienia si¢ rodzicow (prawnych
opiekunoéw) towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub
dyrektor szkoty.

7) Pielggniarka lub pedagog powiadamiajg nauczyciela prowadzgcego
zajecia z uczniem o przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu nad nim

opieki.

13. Postepowanie z uczniem, ktory ulegl wypadkowi.
1) Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczego6lnosci
sprowadzajagc fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogoélne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w

wypadkach stanowig zatacznik do procedury),
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b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow Zz
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone
zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty/dyrekcje.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad

swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2) O kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywat uczen w
chwili wypadku lub pielegniarka, powiadamia rodzicoOw/prawnych
opiekunow poszkodowanego ucznia.

3) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub
pielegniarka powiadamia rodzica o zdarzeniu.

4) W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) nauczyciel lub pielegniarka wzywa pogotowie
ratunkowe.

5) O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

6) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty,
dyrektor zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

7) Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

8) Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik
wycieczki/opiekun grupy odpowiadajac za nie.

9) Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego - w sktad zespotu
wchodzi: pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel,
pod opieka ktérego zdarzyt si¢ wypadek;
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10) Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego W
rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach.

14. Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji.

1) W przypadku zachowania ucznia, ktore zaburza tok lekcji, nauczyciel
prowadzacy zajecia podejmuje dziatania dyscyplinujace.

2) W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel
wpisuje uczniowi uwage negatywng do zeszytu uwag. O zaistnialej
sytuacji informuje wychowawce lub korzysta z pomocy pedagoga
szkolnego.

3) Pedagog przeprowadza rozmowg dyscyplinujacg z uczniem.

4) W przypadku utrzymujgcych si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem,
pedagog we wspotpracy z wychowawcg 1 rodzicami ucznia przeprowadza
diagnoze problemow wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

5) Pedagog ustala system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych w
celu eliminacji zachowan niepozadanych.

6) Pedagog informuje rodzicow/prawnych opiekunow o zaistnialym
problemie 1 podjetych dziataniach. Sporzadza stosowny dokument
dotyczacy trudnosci wychowawczych dziecka, z ktérym rodzice/prawni

opiekunowie si¢ zapoznaja i podpisuja go.

15. Postepowanie w sytuacjach zagrozenia ucznia demoralizacja

lub skutkami czynow zabronionych.

A. Podejrzenie popehienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoty.
1) Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zgtasza ten fakt do pedagoga i

powiadamia wychowawce.
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2) Pedagog przeprowadza dzialania wyjasniajgce (monitoring, rozmowa Z
uczniem lub klasg).

3) Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia, w razie koniecznosci informuje o zdarzeniu policje.

. Bojka uczniéw na terenie szkoty.

1) W przypadku bojki nalezy w miar¢ mozliwosci odizolowaé
uczestnikdéw 1 powiadomi¢ pedagoga.

2) Pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze
swiadkami).

3) Pedagog informuje wychowawcg.

4) Wychowawca wpisuje uwage do dziennika.

5) Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow
ucznia.

. Podejrzenie popetlienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoty lub

wobec innego ucznia szkoty.

1) Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek wymuszenia,
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce lub pedagoga.

2) Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg zdarzenia,
udzielajac jej wsparcia 1 porady.

3) Wychowawca i pedagog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia.

4) Wychowawca powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia.

. Uczen przebywajacy na terenie szkoty w stanie sugerujacym spozycie

alkoholu lub $§rodkéw odurzajacych.

1) Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg i
pedagoga oraz sporzadza notatke.

2) Ucznia nalezy odizolowaé (uczen nie moze pozostawac bez opieki).

3) Pedagog/piclggniarka szkolna zawiadamia o fakcie rodzicéw/prawnych
opiekunow 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze

szkoty.
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4) Pedagog/pielegniarka szkolna moze wezwaé lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

5) Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka, 0 pozostaniu ucznia w szkole
lub przeniesieniu go do placéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz.

6) Gdy rodzice nie zglaszaja si¢ po dziecko, a jest ono agresywne,
pedagog powiadamia policjg.

7) O zaistnialej sytuacji pedagog informuje dyrekcj¢ szkoty.

E. Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

1) Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach pedagoga.

2) Ucznia nalezy odizolowac.

3) W obecnosci drugiej osoby dorostej pedagog zada okazania zawartos$ci
kieszeni plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji).

4) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy
dotykaé, aby nie zatrze¢ §ladow) nalezy ja zabezpieczy¢ 1 wezwac
policje.

5) Jezeli uczen odmawia wspoélpracy, pedagog niezwtocznie powiadamia
0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i
wzywa policjg.

6) Pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

F. Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacych alkohol Iub
srodki odurzajace.

1) Osoba znajdujaca substancje zabezpiecza j3 przed dostepem 0sob
niepowolanych, powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

G. Informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu srodkow
odurzajacych poza zajgciami szkolnymi.

1) Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistniatym
zdarzeniu.
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16.
1)

2) Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego
rodzicami/prawnymi opiekunami oraz sporzadza notatke.

. Informacja o popetnieniu przez ucznia innych czynéw zabronionych poza

terenem szkoty

1) Nauczyciel powiadamia wychowawce¢/pedagoga o zaistnialym
zdarzeniu.

2) Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego

rodzicami/ prawnymi opiekunami oraz sporzadza notatke.

. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komérkowy).

1) Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy,
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce/pedagoga.

2) Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udzielajac jej wsparcia.

3) Wychowawca i pedagog ustalajg okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych
swiadkéw oraz informujg dyrektora szkoty.

4) Pedagog zawiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i policjg.

5) Jezeli aktu cyberprzemocy dokonal uczen naszej szkoly wychowawca
zawiadamia rodzicow i naktada kar¢ na sprawce zgodnie z zapisami
Statutu Szkoty.

6) Wychowawca i psycholog monitorujg sytuacj¢ poszkodowanego

ucznia 1 udzielajg pomocy psychologiczne;.

Regulamin stolowki szkolne;j.

Stotowka jest miejscem spozywania positkow przygotowanych przez

kuchnig¢ szkolng .

2) Z positkow wydawanych w stotowce szkolnej mogg korzystac :

a) uczniowie wnoszacy optaty indywidualnie,
b) uczniowie, ktorych obiady dofinansowuje OPS lub inni sponsorzy,

C) pracownicy szkoty.
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3) Podmioty wymienione w ppkt.2 korzystaja ze stotdéwki po ztozeniu

pisemnej deklaracji wg wzoru obowigzujacego w szkole .

4) W stotowce nie wydaje si¢ positkdw na wynos.

5) Koszt obiadu dla uczniéw wynosi 4,00 zt.

6) Koszt obiadu dla pracownika szkoty wynosi 6,40 zt.
7) Obiady wydawane sg o godz. 11:25-11:45, 12:30-12:45.

8) Obiady jednorazowe mozna wykupi¢ codziennie w godz. 8:00-9:00.

9) Obiady jednorazowe sprzedawane sg w ilo$ci maksymalnie takiej, jaka

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

byta liczba obiadow odwotanych w danym dniu.

Oplaty z tytulu kosztow zywienia nalezy wnosi¢ w terminie do 17-go
kazdego miesigca.

Naleznos$¢ za obiady mozna wptaca¢ na nr konta: 69 1140 1179 0000
2227 5900 1002,

Obiady mozna odwola¢ w dniu poprzedzajagcym lub w danym dniu w
godz. 8,00-9,00, osobiscie u intendenta, telefonicznie pod nr
32-42-23-688 wew. 39,

Do odwotania obiadu dziecka zobowigzany jest rodzic/prawny opiekun
(obiadéw nie odwotuje wychowawca).

Koszt niewykorzystanych obiadéw odliczony bedzie w nastepnym
miesigcu.

Nieobecnosci nie zgloszone nie bedg odliczane.

Rezygnacje z obiadow nalezy zgtosi¢ u intendentki najpdzniej do
ostatniego dnia poprzedniego miesigca.

Podczas wydawania obiadow na stoldwce moga przebywac wytacznie
0soby spozywajace positek.

Przed okienkiem, w ktorym wydaje si¢ obiady, obowigzuje kolejka w
jednym szeregu.

Podczas oczekiwania w kolejce na wydanie positku jak i podczas jego

spozywania, wszystkich obowigzujg zasady kulturalnego zachowania.
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20) Po spozytym positku naczynia i sztuéce nalezy odstawi¢ na wyznaczone
miejsce.

21) W stolowce wywieszony jest jadtospis na dany tydzien.

22) Wszyscy korzystajacy ze stotowki szkolnej powinni dbaé o tad

I porzadek.

17.  Regulamin biblioteki szkolne;j.
A. Zasady korzystania z zasobdw biblioteki szkolne;.
1) Z ksiggozbioru biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, pracownicy
szkoty i rodzice uczniow.
2) Wypozyczen mozna dokona¢ wylacznie na wlasne konto czytelnika.
3) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 pozycje.
4) Uczniom przygotowujacym si¢ do konkursow przystuguje wickszy limit
wypozyczen.
5) Multimedia i zbiory czytelni udostgpniamy na zewnagtrz nauczycielom
oraz w wyjatkowych przypadkach uczniom przestrzegajagcym regulaminu.
6) Termin zwrotu ksigzek i materialdéw uptywa po dwoch tygodniach, w
przypadku lektur po miesigcu. Moze on jednak zosta¢ przedtuzony.
7) Podreczniki szkolne i testy gimnazjalne mozna wypozyczac na okres nie
dtuzszy niz trzy dni.
8) W razie zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia wskazanego tytulu zgodnie z potrzebami biblioteki.
9) Wszystkie materialy powinny zosta¢ zwrocone do konca stycznia w |
potroczu oraz do 20 czerwca w II potroczu danego roku szkolnego.
10) Uczniowie klas programowo najwyzszych zobowigzani sg zwrocié ksigzki
I materiaty do konca maja.
11) Zobowigzuje si¢ ucznidow i pracownikOw opuszczajacych szkote do
rozliczenia si¢ z biblioteka.
12) Pracownicy biblioteki informuja rodzicéw ucznia o nieuregulowanych

zaleglo$ciach wobec biblioteki.
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13) Przypadki nieprzestrzegania regulaminu bedg zgtaszane wychowawcy lub

pedagogowi szkolnemu, ktérzy podejma interwencje.

B. Zasady korzystania z komputerow w bibliotece.

1) Uczniowie korzystajacy z komputeréw zapisujg w rejestrze odwiedzin
imie¢, nazwisko, klase i numer zajmowanego stanowiska.

2) Niedozwolone jest samodzielne konfigurowanie sprzgtu przez uczniow.

3) Uruchamianie sprzgtu, programéw i wlasnych nosnikow informacji
dopuszczalne jest tylko za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

4) O zauwazonych usterkach sprzetu nalezy poinformowac pracownika
biblioteki.

5) Rodzice uczniéw ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody
powstate w wyniku niewtasciwego uzytkowania sprzetu.

6) Po zakonczeniu pracy nalezy zamkng¢ wszystkie programy i wylaczy¢
komputer.

7) Nieprzestrzeganie  regulaminu  skutkuje  zakazem  korzystania

z komputerow W bibliotece.

18. Regulamin sali gimnastycznej.

1) Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajgc
zwigzanych z kulturg fizyczng 1 sportem.

2) Przebywanie uczniow w sali gimnastycznej i na boisku w czasie trwania
zaje¢ szkolnych jest dozwolone wytacznie pod opieka nauczyciela
prowadzacego zajecia.

3) Zabezpieczenstwo uczniéw podczas zaje¢ odpowiadajg nauczyciele |
instruktorzy prowadzacy zajecia.

4) Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udzial z zasadami
bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i

zabawach.
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

Korzystanie z przyrzaddw 1 sprzetu sportowego dozwolone jest wylgcznie
w obecnos$ci prowadzacego zajecia i1 za jego zgoda.

Przyrzady i przybory sportowe wykorzystywane podczas zaje¢ mogg by¢
uzywane wytgcznie zgodnie z ich przeznaczeniem.

Wszystkich ¢wiczacych w sali gimnastycznej obowigzuje stroj sportowy
oraz obuwie zmienne.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego sg pod opieka
nauczyciela dyzurujacego.

Cwiczacy przebieraja sie w szatni pozostawiajac odziez i pomieszczenie
w nalezytym porzadku.

Uczniowie powinni pozostawi¢ przed zajgciami bizuterie, zegarki,
pienigdze, telefony i inne cenne przedmioty w gabinecie nauczycieli WF.
Nauczyciel WF zamyka szatni¢ po 0puszczeniu jej przez uczniow.

Za utrzymanie czystos$ci w szatniach oraz w sali gimnastycznej
odpowiadaja wszyscy uzytkownicy.

Uczniowie nie¢wiczacy (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub
boisku i biernie uczestnicza w zajeciach. W wyjatkowych przypadkach
zezwala si¢ uczniom zwolnionym z uczestnictwa w lekcji WF na
przebywanie w bibliotece szkolnej.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody
nauczyciela opuszczaé sali gimnastycznej lub boiska szkolnego.

Podczas zaje¢ wszyscy korzystajacy z sali gimnastycznej zobowigzani sg
do przestrzegania zasad BHP oraz niniejszego regulaminu.

W razie zaistnienia wypadku nalezy postepowac zgodnie z wtasciwg
szkolng procedurs.

Uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢
nauczycielowi. Celowe uszkodzenia przez ucznia sprzgtu, urzadzen I
wyposazenia beda usuwane na koszt rodzicéw/prawnych opiekunow

dziecka.

23



18) Osoby spoza szkoty moga korzysta¢ z sali gimnastycznej tylko poza
godzinami zaj¢¢ szkolnych w oparciu o umowe zawartg z dyrektorem

szkoty.

19. Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych.

1) Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji
dokonanej przez nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekunow.

2) W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opiekg wyznaczonego

nauczyciela.

20. Procedura wycieczek szkolnych i imprez poza szkols.
A. Cel procedury.
Celem niniejszej procedury jest wskazanie nauczycielom -
organizatorom wycieczki szkolnej zasad ich organizowania ze
szczegdlnym uwzglednieniem przepisow dotyczacych niezbednej

dokumentacji 1 przepisOw bezpieczenstwa .

B. Zakres procedury
Procedura swym zakresem obejmuje  wszystkich  nauczycieli
zatrudnionych w Szkole Podstawowej z Oddzialami Mistrzostwa

Sportowego nr 9 im. Adama Mickiewicza w Rybniku.

C. Unormowania prawne.
1) Cele dziatalnosci turystycznej w Szkole Podstawowej z Oddziatami

Mistrzostwa Sportowego nr 9 im. Adama Mickiewicza w Rybniku.

a) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradyciji,
zabytkow, kultury 1 historii,
b) poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego,

gospodarczego i kulturalnego,
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C) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym,

d) upowszechnianie wsrod dzieci zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

e) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

f) poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terenow
zagrozonych ekologicznie,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

— wskazanie wyzszos$ci odpoczynku czynnego nad biernym,

— akcentowanie zalezno$ci migdzy wypoczynkiem czynnym a

zdrowiem fizycznym i psychicznym,

h) przeciwdziatania patologii spotecznej,
1) poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach,

J) poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w roznych

miejscach takich jak:

— $rodki komunikacji publicznej,

— obiekty muzealne,

— obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),
— kapieliska 1 akweny wodne,

— tereny gorskie.

2) Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ W
nastgpujacych formach :

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez

nauczycieli w celu uzupeklnienia obowigzujacego programu

nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow

pokrewnych,
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b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne w ktérych udzial nie
wymaga od  uczestnikéw  przygotowania  kondycyjnego
I umiejetnosci specjalistycznych zwane dalej wycieczkami,

c) imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne , w ktorych
udzial wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego |
umiejetnosci specjalistycznych , w tym postugiwania si¢ sprz¢tem

specjalistycznym.

D. Tryb postepowania

Rozdzial 1
ORGANIZACIJA WYCIECZKI

1) Wychowawcy Klas, kierownik $wietlicy lub nauczyciele przedmiotowi
zglaszaja che¢ organizacji wycieczki klasowej, §wietlicowej lub kazdej
innej zastgpcy dyrektora szkoly do konca wrzesnia danego roku
szkolnego.

2) Na podstawie zgloszen wychowawcow zastepca dyrektora szkoty
opracowuje roczny plan wycieczek.

3) Plan wycieczek na rok szkolny zatwierdza dyrektor szkoty.

4) Przed rozpoczgciem wycieczki organizator powinien przedstawié
zastepcy dyrektora jej plan w nastgpujacych terminach:

a) wycieczka kilkudniowa - 3 tygodnie przed wyjazdem,
b) biwak - 2 tygodnie przed wyjazdem,
c) wycieczki jednodniowe - 4 dni przed wyjazdem.
5) Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:
a) termin,
b) trase,
c) $rodki lokomocji,
d) rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-

krajoznawcza, krajoznawcza),
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e) doktadne miejsce zakwaterowania,

f) imienng propozycj¢ opiekunow,

g) wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawierajacy
przewidywane wydatki 1 zrédla ich pokrycia,

h) regulamin wycieczki (zatacznik nr 1).

6) W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypehia:

a) w dwoch egzemplarzach karte wycieczki (zatgcznik nr 2), ktorg
otrzymuje od zast¢pcy dyrektora szkoty,

b) liste uczestnikow wycieczki (zatgcznik nr 3), ktéra powinna zawierac:

C) nazwisko i imi¢ ucznia oraz klasg, do ktorej uczeszcza

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania,

f) numer telefonu do rodzicow/ prawnych opiekunow/ ,

g) numer legitymacji szkolnej,

h) PESEL.

7) Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniow
pozostajacych w szkole i dostarczeniu jej wicedyrektorowi szkoty.

8) Udziat uczniow niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga
pisemnej zgody ich rodzicow/prawnych opiekunéw (zalacznik nr 4).

9) Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwodch egzemplarzach, z
ktorych jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik
wycieczki, a kopia po powrocie z wycieczki pozostaje w dokumentacji

wychowawcy klasy.

10) Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany
program zastgpczy wycieczki.

11) Wszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjs¢.

12) Zbioérka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pdzniej niz 30

minut przed przewidywang godzing rozpoczecia podrozy. Nalezy wtedy:
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13)

14)

15)

16)

17)

a) sprawdzic¢ liste obecnosci,

b) przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,

C) sprawdzi¢ ubior i ekwipunek uczestnikow,

d) wilasciwie rozmiesci¢ uczestnikow wewnatrz pojazdu,

e) dopilnowac, by wszystkie bagaze znajdowaty si¢ na potkach badz w
schowkach.

Kierownik lub opiekunowie wycieczki, biorgcy udziat w wycieczce

zagranicznej powinni zna¢ jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym

porozumiewanie si¢ w kraju docelowym.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczyc

wszystkich jej uczestnikow o sposobie zachowania si¢ w czasie

nieszczesliwego wypadku.

Kierownik jest zobowigzany przed wyruszeniem na wycieczke zabronié

uczestnikom dotykania przedmiotdow majacych potaczenie z liniami

wysokiego napigcia, manipulowania przy znalezionych niewypatach

innych srodkach wybuchowych, spozywania w lesie r6znego rodzaju

owocow, €0 do ktorych nie ma pewnosci, ze sg jadalne.

Jezeli trasa wycieczki pieszej prowadzi wzdtuz brzegu wod otwartych, a

przede wszystkim wzdtuz rzek nalezy zabra¢ ze sobg koto ratunkowe (np.

napompowana detke samochodowa z przywigzang dluga ling) w celu

udzielenia ewentualnej pomocy.

Kierownik wycieczki i opiekunowie wycieczek szkolnych sg zobowigzani

zaznajomi¢ dzieci | mlodziez z podstawowymi zasadami bezpieczenstwa

na drogach publicznych, ulicach miast, na dworcach kolejowych, PKS,

przystankach komunikacyjnych, w lasach i na szlakach turystycznych.
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Rozdzial 11
FINANSOWANIE WYCIECZKI

1) Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory
okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2) Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikoéw, srodkéw Rady
Rodzicoéw lub innych zrodet:

a) ze srodkow pochodzacych z dziatalnoSci samorzadu uczniowskiego,
b) ze srodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

3) Rodzice uczniow bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow.

4) Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracj¢ te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie
powstaty z tego tytutu.

5) Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu
W wycieczce.

6) Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w
koszty wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

7) Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka
odpowiada kierownik wycieczki.

8) Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia w
terminie 2 tygodni.

9) Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety
wydawane przez uprawnione do tego  podmioty gospodarcze.
W uzasadnionych  wypadkach dowodem moga by¢ oswiadczenia
0 poniesionym wydatku podpisane przez  kierownika wycieczki

I opiekunow.
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Rozdzial 111
OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

1) Sposrod opiekunéw wycieczki dyrektor szkoty wyznacza osobe, ktora
bedzie petnila funkcje kierownika wycieczki. Dyrektor szkoly moze
wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika 1 opiekuna wycieczki lub
imprezy.

2) Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim

c) posiada uprawnienie przewodnika turystycznego , przodownika lub
instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3) Kierownik wycieczki w ramach swoich obowigzkow:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

b) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

C) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

d) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania w szczeg6lnosci omawia zasady
bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach
tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach postoju, w czasie
podrozy, w czasie spacerOw po miescie 1 gorskimi szlakami
turystycznymi,

e) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy,

f) odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

g) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

h) dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow,

1) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢

wycieczki lub imprezy,
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j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
po jej zakonczeniu, rozliczajac si¢ z uczniami 1 ich rodzicami i jezeli
srodki pochodzity z Rady Rodzicéw to rozlicza si¢ z Radg Rodzicow,

k) zabezpiecza powrdt uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania
tzn. okresla 1 informuje rodzicow o czasie 1 miejscu zakonczenia
wycieczki,

I) dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny
sprzet 1 ekwipunek,

m) informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach,
ktore mialy miejsce w trakcie wycieczki,

4) Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel lub po uzyskaniu

zgody dyrektora szkoty inna pelnoletnia osoba. Kazdy opiekun

zobowigzany jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia o
odpowiedzialnosci opiekundéw za powierzonych mu uczniéw/
uczestnikow wycieczki. O§wiadczenie jest czeScig karty wycieczki, ale
moze by¢ podpisane rowniez na oddzielnym dokumencie (zalacznik nr 5).

5) Do obowiazkéw opiekundéw nalezy :

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji
programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow,
ze szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

6) Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczebny grupy przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

7) Zobowiazuje si¢ nauczycieli i opiekundéw do niepalenia papierosow w

obecnosci dzieci 1 mtodziezy.
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8) Kierownicy i opiekunowie wycieczki sg zobowigzani do $cistego
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych, zarzadzen
epidemiologicznych oraz regulaminéw obowigzujacych przy Korzystaniu

z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrozy.

Rozdzial 1V
OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA

1) Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw
nieszcze¢sliwych wypadkéw. Ubezpieczeniu tym objeci sg wszyscy
uczniowie w ramach szkolnego ubezpieczenia grupowego. Na okres
przebywania na wycieczce, organizator moze wykupic¢ takze (na prosbe
uczestnikow) dodatkowsa polise, powodujaca podwyzszenie ewentualnego
odszkodowania.

2) W przypadku wycieczki zagranicznej niezbgdne jest wykupienie
dodatkowej polisy obejmujacej Ubezpieczenie NNW i zwrot kosztow
leczenia za granicg.

3) W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

4) Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzega¢ zasad ustalania ilosci
opiekunow :

a) wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 ucznioéw,

b) wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty — 1
opiekun na 30 uczniow,

C) wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze srodka transportu
miejskiego - 1 opiekun na 15 uczniow,

d) wycieczki piesze organizowane na terenach Parkéw Narodowych oraz
na szlakach turystycznych lezacych powyzej 1000 m npm - 1 opiekun

na 10 ucznidow + gorski przewodnik turystyczny,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

e) wycieczki innymi $rodkami lokomocji, przejazdy kolejowe -
1 nauczyciel na 9 uczniow

f) wycieczki rowerowe - 1 opiekun na 7 uczniow (dot. uczniow, ktorzy
posiadajg karte rowerows ),

g) wycieczki wysokogorskie - 1 opiekun na 5 uczniow + gorsKi
przewodnik turystyczny (dot. uczniéw, ktérzy ukonczyli 16 rok zycia).

Przy ustalaniu ilosci opiekundéw nalezy uwzgledni¢ réwniez ich

doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania

grupy, wiek, srodki transportu, sposéb zorganizowania wycieczki.

Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie Parku

Narodowego lub Rezerwatu Przyrody powinien wczesniej zapoznac si¢ Z

regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowaé¢ o nim uczestnikdéw

wycieczKi.

Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie

przez uczestnikow wycieczki z kapielisk 1 basenow, powinni:

a) zapoznac¢ si¢ z przepisami tych obiektow: regulaminami kapieliska lub
ptywalni (zatacznik nr 6) i egzekwowac ich przestrzeganie.,

b) uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub plywalni warunki i sposéb
korzystania z kapieliska lub ptywalni zapewniajac bezpieczenstwo
uczestnikom,

C) stosowac regulamin kapieli i plazowania (zatacznik nr 7).

Opiekun grupy obowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy grupy przed

wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, W czasie zwiedzania, przejazdu

oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

Przepisy zabraniaja prowadzenia wycieczek z dzie¢mi 1 mtodziezg

podczas burzy, $niezycy 1 gololedzi.

Kazdy uczestnik wycieczki musi by¢ poinformowany o planie dnia,

miejscu zbidrki, miejscu zamieszkania, kolorze szlaku i powinien znaé

telefony kontaktowe do opiekuna wycieczki, rodzicéw, policji, GOPR-u
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oraz o tym, ze w przypadku zaginigcia jest zobowigzany bezwzglednie
pozosta¢ w miejscu zaginiecia.
11) W przypadku zaginigcia ucznia na wycieczce zawiadamiamy policje,

GOPR, dyrektora szkoty i rodzicow.

Rozdzial V
SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

A. WYCIECZKI AUTOKAROWE

1) Pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub miodziezy w wieku do
18 lat, oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy
z6Mtej z symbolem dzieci barwy czarnej.

2) W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone
chyba, ze sa wykonane z materiatu odblaskowego.

3) Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ swiatta awaryjne
podczas wsiadania 1 wysiadania dzieci 1 mlodziezy.

4) Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu,
apteczke pierwszej pomocy i gasnice.

5) Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy —
godzina odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o zmianie
ustawy - Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129 poz. 1444).

6) Opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdzielaé
grupy na dwa lub wiecej pojazdow.

7) Tlos$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzacych
w pojezdzie.

8) Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

9) Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czgsci srodkowej
autokaru.

10) Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz

siedzg przy opiekunach.
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11) Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze,
podnoszenia si¢ ze swoich miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz
jedzenia.

12) Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.

13) Bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

14) Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki
tak, aby nie wylaty sig¢.

15) Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowa¢ 40 minutowa
przerwe na positek.

16) Przerwy dla zapewnienia odpoczynku 1 zalatwienia potrzeb
fizjologicznych nalezy organizowa¢ tylko na terenie specjalnych
parkingow.

17) W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdni¢ i jej
przekraczania.

18) Po kazdej przerwie organizator sprawdza obecno$¢ uczestnikow.

19) Nalezy unikaé przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach
ograniczonej widocznosci.

20) Opiekunowie wycieczki dbajg o tad iporzadek w autokarze - nalezy
poleci¢, by uczestnicy wycieczki gromadzili odpady i papiery w
specjalnych torbach foliowych.

B. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1) Opiekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy
na dwa lub wigcej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie
wczesniejszej rezerwacji miejsc lub przedziatow.

2) Zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie srodkow
pierwszej pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem.

3) Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.
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4) W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich
miejscach siedzacych.
5) Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz

legitymacje szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

C. ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1) Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi
by¢ poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie/ miejscu pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki.

2) W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele
grupy 1 kierowat nig, a drugi idac na koncu zamykat jg.

3) Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys$ z ucznidéw pozostat
za nim.

4) Obaj opickunowie powinni poruszac si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

5) Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno
odbywac si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

6) Szczegblng ostroznos¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez
jezdnie. Nalezy pamigtaé, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki
sposob, by cata grupa przekroczyla jezdni¢ razem.

7) W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac,

by wszyscy uczestnicy wycieczki:

a) znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy
pociag, tramwaju, metra),

b) znali nazwg przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac,

c) znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania,

d) posiadali wazne bilety na przejazd.
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8) Poniewaz w ciaggu ostatnich kilku lat wtadze niektorych miast wprowadzity
obowigzek korzystania z uslug miejscowych przewodnikow w trakcie ich

zwiedzania, fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac wycieczke szkolng.

Rozdzial IV
WYCIECZKI ROWEROWE

1) Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.

2) Odleglos¢ miedzy jadacymi kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz
200 metrow.

3) Odlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

4) Kolumng rowerow oznacza si¢ bialg choragiewka z przodu, z tytu umieszcza
si¢ wysuniety lizak, zamontowany do siodetka.

5) Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania
obowigzujacych przepiséw ruchu drogowego.

6) Uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe.

7) Zaleca si¢ tworzenie 6 — 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

8) Przed rozpoczgciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie
potrzeby przypomnie¢ podstawowe reguly jazdy rowerem w ruchu
drogowym.

9) Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje
tempa jazdy 1 dystans wedlug mozliwosci najstabszego, najczesciej
najmlodszego z uczestnikow.

10) Dhugos¢ dziennych odcinkoéw trasy nie powinna przekraczac¢ 50 km.

11) Niepozadane jest gdy rowerzysci dojezdzaja do celu tak zmeczeni, ze nie
maja sil ani do zwiedzania czegokolwiek, ani na swobodny powrdt rowerem
do domu.

12) Jazda kolumny rowerowej po zmierzchu jest niebezpieczna.
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13)

14)

15)

16)
17)

1)

2)

3)

4)
5)

Organizator przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi¢, czy wszystkie
rowery znajduja si¢ w nalezytym stanie technicznym 1 posiadajg wymagane
przepisami wyposazenie, m.in. oswietlenie roweru 1 ,,0dblaski”.

Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe
cze$ci zamienne 1 narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet
Kluczy, itd.).

W czasie jazdy organizator (opiekun) powinien prowadzi¢ wycieczke jadac
jak najblizej prawej krawedzi jezdni. Tuz za nim winni poruszaé si¢ najstabsi
rowerzysci. Kolumng¢ zamyka drugi opiekun.

Wszyscy rowerzysci powinni stosowa¢ zasade ograniczonego zaufania.
Korzystanie z chodnika przez kierujagcego rowerem jest dozwolone jedynie W
razie braku drogi (Sciezki) dla rowero6w 1 niemoznosci korzystania z jezdni,
jezeli dozwolony jest na niej ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia

wiekszg niz 60 km/h.

Rozdzial V
WYCIECZKI PIESZE

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania 1 umiejetnosci specjalistycznych.

Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci
powinien by¢ zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 ucznidow.
Przy korzystaniu ze $rodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwigkszona w
zaleznos$ci od odlegtosci, a takze wieku ucznidw. Jesli wycieczka bedzie Sig
odbywata poza miejscowoscig, w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun
powinien przypada¢ na grupe do 15 ucznioéw.

Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

Jezeli przemarsz kolumny pieszych odbywa si¢ w warunkach niedostatecznej

widocznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosg latarki ze §wiattem biatym.
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6) Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni W
elementy odblaskowe.

Rozdzial VI
POSTANOWIENIA KONOWE

1) Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub
upowazniona przez niego osoba.

2) Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego
przedmiotu, nalezy zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoly i odnotowaé
wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym 1 w specjalnym zeszycie
wycieczek.

3) Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia
lekcyjne z inng klasg. Imienny wykaz uczniow przygotowuje
wychowawca klasy, a podziatu dokonuje osoba upowazniona przez
dyrektora szkoty.

4) Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace
wycieczki, dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie
udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

5) Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane
przez kierownika wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6) Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢
na podstawie Statutu Szkoly oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

7) W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i

placowkach publicznych.

Zaktaczniki :
1) Regulamin wycieczki
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2) Karta wycieczki

3) Lista uczestnikow wycieczki

4) Pisemna zgoda rodzicow/prawnych opiekunow

5) Oswiadczenie opiekundw w sprawie bezpieczenstwa uczniow

6) Ogolny regulamin kapieliska - ptywalni

21. Zajecia poza terenem szkoly.

1) Podczas =zaje¢ dydaktycznych obowigzkowych 1 dodatkowych
odbywajacych si¢ poza terenem szkoly ucznia obowigzuja zasady
bezpieczenstwa jak na zajeciach szkolnych.

2) Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela prowadzgcego zajgcia.
Podczas zaje¢ odbywajacych si¢ w okolicy szkoty na jednego opiekuna
nie moze przypada¢ wigcej niz 30-tu uczniow.

3) Wyjscie na zajecia nauczyciel zglasza wicedyrektorowi i dokumentuje

wpisem w zeszycie wyj$¢ znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty.

22. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych.

1) Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i
konkursy. Moga one mie¢ charakter dzialan  klasowych,
miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych, wojewddzkich.

2) Przez impreze czy uroczystos$¢ szkolng rozumie sig:

a) akademia szkolna,

b) apel uczniowski,

C) uroczystosci okolicznosciowe: pasowanie na ucznia, jaselka, Dzien
Kobiet, itp.

d) konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

e) dyskoteka, zabawa.

3) Wszystkie imprezy i uroczystosci umieszczone sg w harmonogramie
pracy szkoty, ktory jest przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej
na poczatku roku badz wynikaja z biezacych potrzeb.
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4) Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony W
harmonogramie pracy szkoty.

5) Szczegoty dotyczace przebiegu organizator musi uzgodnié¢ z dyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

6) Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz
uroczystosci.

7) Podczas imprezy/uroczystosci uczniowie pozostaja pod opieka
wyznaczonego  nauczyciela, ktory ma  obowigzek  zadbaé
0 bezpieczenstwo wszystkich uczestnikéw 1 odpowiedni poziom

przedsiewziecia.

23. Zapewnienie bezpieczenstwa ucznia w Sieci.

1) Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone
oprogramowaniem antywirusowym i programem ,,Opiekun ucznia”
utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych oraz dajagcym
mozliwos¢ pelnej kontroli nad komputerem uczniowskim.

2) Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg
nauczyciela.

3) W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

a) przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej,

b) przestrzegaé netykiety,

C) przestrzegaé¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec
nowo poznanych osob,

d) nie przekazywa¢ danych osobowych,

e) nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,

f) nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody 1 wiedzy nauczyciela,

g) nie zapisywac na dysku plikow Sciggnigtych z Internetu bez zgody
I wiedzy nauczyciela,

h) nie umieszczaé tresci obrazliwych na stronach www. (ksiegi gosci itp.)

I na dysku komputera,
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1) W razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrécié si¢ do
nauczyciela o pomoc,
4) Pedagog, nauczyciele i wychowawcy maja obowigzek uswiadomic
rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
5) Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek

zglosi¢ dyrektorowi.

24. Uzywanie przez uczniow telefonow komorkowych i innego
sprzetu elektronicznego.

1) Uczniowie przynosza do szkoly telefony komérkowe, odtwarzacze i inny
sprzet elektroniczny na wlasng odpowiedzialno$¢, za zgoda rodzicow.

2) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy
kradziez sprzgtu przynoszonego przez uczniow.

3) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego i innych
urzadzen elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda
nauczyciela oraz rodzicéw, ktorzy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
sprzet.

4) W czasie przerw i zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz
uzywania telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wytaczone i

schowane).

5) Nagrywanie dzwicku 1 obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu,
odtwarzacza MP czy aparatu fotograficznego jest mozliwe jedynie za
zgoda osoby nagrywanej lub fotografowanej. Niedopuszczalne jest
nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie
przyjetymi normami etycznymi 1 spolecznymi oraz przesylanie tresci
obrazajacych inne osoby.

6) Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych na
terenie szkoty powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela na czas
zaje¢ lekcyjnych, a nastgpnie przekazanie go do depozytu u dyrektora
szkoty — aparat zostaje wytgczony w obecnos$ci ucznia. Przypadek ten

zostaje odnotowany przez wychowawce klasy w zeszycie uwag.



7) Po odbidr telefonu zgtaszaja sie rodzice lub prawni opiekunowie ucznia.
8) W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ trzykrotnie, uczen ma zakaz

przynoszenia telefonu do szkoty.

9) W przypadku kolejnego tamania zasad uczen ma obnizong oceng z
zachowania o jeden stopien. Kazde trzy nastepne wykroczenia

powoduja kolejne obnizenie oceny zachowania.

25. Postepowanie w przypadku agresji ucznia w stosunku do

nauczyciela.
A. Zniewazenie nauczyciela.

1) Nauczyciel zglasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2) Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca oraz wpisuje

uczniowi uwage do dziennika.

3) Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawcg oraz rodzicow/ prawnych

opiekundéw ucznia.
4) Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.
5) W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog
informuje policje.
6) Pedagog informuje rodzicow/prawnych opiekunéow o powiadomieniu
policji.
B. Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela.

1) Nauczyciel zgtasza fakt naruszenia nietykalnosci dyrektorowi szkoty.

2) Dyrektor szkoty powiadamia policje oraz rodzicow/prawnych opiekundéw

ucznia.
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