REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

opracowany na podstawie statutu Szkoly Podstawowej
z Oddzialami Mistrzostwa Sportowego nr 9 im. Adama Mickiewicza
w Rybniku
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VI. WYPOZYCZANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW
BIBLIOTECZNYCH.

VIL. POSZANOWANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW.
I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

¢ Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, w ktorej uczniowie uczestnicza
w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy 1 nauczycieli oraz indywidualnie
pracuja nad zdobywaniem 1 poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem wlasnych
zainteresowar.

e Biblioteka szkolna stuzy realizacji programéw nauczania i wychowania, edukacji

kulturalnej i informacyjnej mtodziezy oraz ksztalceniu i doskonaleniu nauczycieli.
2. ZADANIA BIBLIOTEKI

e Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatow bibliotecznych.
e Obsluga uzytkownikéw poprzez udostepnianie zbiorow oraz prowadzenie

dziatalnos$ci informacyjne;.

e Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow.
e Przysposabianie uczniow do samoksztatcenia.
e Dziatanie na rzecz przygotowania uczniow do wyszukiwania, selekcjonowania

I wykorzystywania informacji z r6znych zrodet.

e Uczenie korzystania ze zbioréw innych bibliotek,
e Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidow, ksztalttowanie

ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,

Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

Petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych

gromadzonych w szkole,



Gromadzenie dokumentow regulujacych prace szkoty.

3. UZYTKOWNICY BIBLIOTEKI

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty, ich rodzice,

nauczyciele oraz pozostali pracownicy szkoty.

Il. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka sktada si¢ : z 2 pomieszczen : wypozyczalni (1), czytelni z ICIM (1).

2.  Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy szkoty dla

ucznidow, rodzicow i pracownikow szkoty.

3. Biblioteka gromadzi nastgpujace dokumenty :

podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,

wydawnictwa informacyjne,

lektury podstawowe 1 uzupetniajace z jezyka polskiego,

ksigzki pomocnicze o tematyce popularnonaukowej,

wydawnictwa naukowe,

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczeg6élnych przedmiotéw nauczania
(teksty zrodtowe, atlasy),

wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania r6znych przedmiotow,
literature pigkna,

literature dla rodzicéw z zakresu wychowania,

dokumenty audiowizualne i multimedialne,

edukacyjne programy komputerowe,

pras¢ dla uczniéw i nauczycieli,

dokumenty o regionie,

informatory o szkolnictwie ponadgimnazjalnym, zawodach i rynku pracy,

informacje na temat Unii Europejskiej.

4. W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje

do pracy w bibliotece szkolnej.

5. Nauczyciele bibliotekarze gromadza zbiory zgodnie z organizacjg 1 potrzebami szkoty.

6. Gromadzenie odbywa si¢ planowo, systematyczne, w porozumieniu Z

dyrektorem szkoty, nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikoéw biblioteki.



Dyrektor szkoty zapewnia $rodki finansowe z budzetu szkoty na wlasciwe
funkcjonowanie biblioteki. Dotacje moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow,
sponsorow, darczyncow.

Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzgt, w tym sprze¢t komputerowy, pozwalajacy
na realizacj¢ zadan statutowych szkoty.

W czytelni biblioteki funkcjonuje Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej

(ICIM) z czterema stanowiskami komputerowymi podtgczonymi do sieci Internetu.

III. ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1.

PRACA PEDAGOGICZNA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:

. Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stownej
dotyczacej zbiorow i pracy biblioteki.
e  Organizacja pracy z grupami uczniow w czytelni oraz indywidualizacja

pracy z uczniem zdolnym oraz majacym trudnosci edukacyjne.

J Udziat nauczycieli bibliotekarzy w realizacji programu  dydaktycznego
i wychowawczo-profilaktycznego szkoty.

. Wspotrealizacja wybranych elementéw edukacji czytelniczej 1 medialne;.

J Rozwijanie kultury czytelniczej 1 przygotowanie uczniow do samoksztalcenia.

J Wprowadzanie ucznidow do zycia w spoteczenstwie informacyjnym.

J Udostgpnianie zbioro6w na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia
indywidualne i na lekcje przedmiotowe.

e  Udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych,
zrodtowych.

o Poradnictwo w doborze literatury.

e  Prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury.

. Dbanie o reklamg i prestiz biblioteki w srodowisku lokalnym.

e  Podejmowanie dziatan zgodnie z potrzebami i zainteresowaniami uczniow.



2. PRACE ORGANIZACYJNO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA -BIBLIOTEKARZA

2.1 Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowigzany:

e Przedktada¢ dyrektorowi szkoty zapotrzebowanie finansowe biblioteki na dany rok
szkolny.

e Troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki.

e Gromadzi¢ i opracowywac zbiory zgodnie z potrzebami szkoty oraz przeprowadzaé
ich selekcje.

e Prowadzi¢ ewidencj¢ zbiorow.

e Chroni¢ uczniow przed korzystaniem z niewtasciwych tresci w Internecie poprzez
zainstalowanie programow zabezpieczajacych np. Opiekun ucznia

e Organizowa¢ warsztat dziatalnosci informacyjne;j.

e Oblicza¢ statystyke wypozyczen 1 odwiedzin w czytelni.

e Prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki.

e Planowac prace.

e Doskonali¢ warsztat pracy bibliotekarza.

e Komputeryzacj¢ zbiorow w programie MOL OPTIVUM.

e Uczestniczy¢ w skontrum i selekcji ksiegozbioru.

3.ZASADY WSPOLPRACY Z UCZNIAMI

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty na podstawie
konta czytelnika w MOL,

2. Uzytkownicy biblioteki, ktdrzy przestaja by¢ uczniami zobowiazani sa do
uregulowania zalegtos$ci wobec biblioteki.

3. Uczniowie szkoly mogg rozwija¢ swoje zainteresowania poprzez udziat w
pracy ,,Asystentow Bibliotecznych.”

4. Uczniowie majg prawo do informacji i korzystania nieodptatnie ze wszystkich
zasobow biblioteki.

5. Biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

6. Biblioteka szkolna stara si¢ wspiera¢ indywidualny rozwo6j ucznia przy

Scistej wspotpracy z pedagogiem szkolnym, wychowawcami i rodzicami.



7. Biblioteka upowszechnia tresci edukacji zdrowotnej przy wspotpracy z higienistka
szkolng i w oparciu o Program Wychowawczo-Profilaktyczny Szkoty.

8. Biblioteka pracuje nad ksztalttowaniem u uczniéw postaw sprzyjajacych ich
dalszemu rozwojowi indywidualnemu i spotecznemu.

9. Nauczyciele-Bibliotekarze starajg si¢ przeciwdziata¢ wszelkim formom
dyskryminacji i upowszechnia¢ wiedzg o prawach cztowieka i ucznia.

10. W bibliotece przestrzega si¢ regulaminu i zasad BHP.

4. ZASADY WSPOLPRACY Z NAUCZYCIELAMI

e Wspieranie nauczyciela w procesie dydaktycznym i wychowawczym.

e Wspotpraca nauczycieli wszystkich przedmiotéw z biblioteka, odwotywanie si¢ do jej

zasobow i warsztatu informacyjno- bibliograficznego.

e Informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.

e Uczestniczenie w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w Planie

Pracy Szkoty.

5. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

e Zapoznawanie rodzicéw z zasobami biblioteki i mozliwoscig ich wykorzystania.

e Popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow.

e Informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow.

e  Wspotpraca z rodzicami w zakresie organizacji kiermaszow $wiatecznych,
dofinansowania do nagrod ksigzkowych dla uczniow.

e Wspolpraca z rodzicami w zakresie zapoznania z regulaminem korzystania

z podrecznikow wieloletnich i zobowigzaniem do jego przestrzegania.

6. ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI BIBLIOTEKAMI

e  Wspdlne organizowanie imprez czytelniczych.
e Wymiana wiedzy i do§wiadczen.
e Organizowanie wsrod uczniow zbidrek ksigzek dla mlodszych czytelnikow

szkoty.



e Udzial w targach, wystawach, kiermaszach i konkursach organizowanych

przez inne biblioteki.

e Praca w komisjach konkurséw organizowanych przez inne biblioteki.

e Organizowanie imprez czytelniczych dla srodowiska bibliotekarskiego regionu.

7. NAUCZYCIEL — BIBLIOTEKARZ UCZESTNICZY W ROZNYCH FORMACH
DOSKONALENIA ZAWODOWEGO.

IV.ZASADY KORZYSTANIA Z INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACII
MULTIMEDIALNE]J (ICIM)

1.

© o &M »w

10.

11.

12.

13.
14.

Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (dalej ICIM) stuzy uczniom jako
zrodto wiedzy i informacji.

Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow maja osoby poszukujace informacji na
tematy potrzebne do zaje¢ edukacyjnych.

ICIM jest czynne w godzinach pracy biblioteki.

Z ICIM mogga korzysta¢ nauczyciele, uczniowie ich rodzice oraz pracownicy szkoty.
Z ICIM mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza.

Przed skorzystaniem z komputera nalezy wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin (imig,
nazwisko, Klasa, nr stanowiska z ktorego korzysta).

Rodzice uczniéw odpowiadaja materialnie za celowo wyrzadzone szkody przez ucznia
(zniszczenie sprzetu, zawirusowanie).

Kazda ptyta CD-DVD, pendrive czy dyskietka przed uzyciem musi by¢ sprawdzona
programem antywirusowym.

W przypadku korzystania z Internetu zabrania si¢ $ciggania gier i programow i ich
instalowania w komputerze.

W wyjatkowych przypadkach jedno stanowisko komputerowe moze zostac
zarezerwowane na potrzeby szkoty.

Za ewidentne tamanie regulaminu uczen moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania
Z ICIM, az do odwolania.

Wykorzystywanie ICIM w celach innych niz naukowe jest dopuszczalne tylko w
przypadku wolnych stanowisk.

Opiekun ICIM dba o bezpieczenstwo w sieci oraz przestrzeganie zasad BHP.
Zabrania si¢  wchodzenia na strony internetowe propagujace tresci lamigce prawo
(pornografia, dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.).
— Konstytucja RP rozdz.2, §17 pkt 3.



V. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI | CZYTELNI

1.  Z wypozyczalni mogg korzysta¢ bezptatnie wszyscy uczniowie, nauczyciele,
pracownicy szkoty oraz rodzice.

2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory przez caty rok szkolny.

3.  Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zaznajomic si¢ z regulaminem biblioteki

i czytelni.

4.  Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych dokumentow bibliotecznych.

5. Biblioteka na koncu kazdego roku szkolnego rozlicza wszystkich uzytkownikow
z wypozyczonych dokumentdw.

6. W przypadkach uzasadnionych biblioteka moze zada¢ zwrotu ksigzek przed uptywem
ustalonego terminu.

7. Uczniowie potwierdzaja pobyt w czytelni dokonujac wpisu do ,,Zeszytu odwiedzin
czytelni” ( imig¢ i nazwisko, klasa).

8. W bibliotece panuje cisza i1 atmosfera sprzyjajaca pracy wlasnej ucznia.

9. Biblioteka jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

10. W bibliotece obowiazuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych oraz zakaz
spozywania positkow.

11. W bibliotece panuje tad 1 porzadek, przestrzega si¢ obowigzujacych zasad kultury stowa
I zachowania.

12. Zachowania negatywne objete sg karami statutowymi..

13.  Uczniowie sa nagradzani za pracg na rzecz biblioteki.

VI. WYPOZYCZANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH

1.  Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

2. Nie mozna ksigzek wypozyczonych na swoje nazwisko oddawa¢ innym czytelnikom.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres jednego miesigca.

4. Jesli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a biblioteka nie ma na nig nowych
zamoOwien, moze on przed uptywem terminu zwrotu przynies¢ ksigzke 1 uzasadnié¢
prosbe o jej prolongate.

5. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.



6. Zasady wypozyczania podrecznikow wieloletnich okresla odrgbny regulamin.

VIl. POSZANOWANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW

1. Czytelnik szanuje wypozyczone ksigzki i inne dokumenty biblioteczne.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do jej
odkupienia lub zakupienia innej zgodnie z potrzebami biblioteki.

3. Rzeczywista warto$¢ ksigzki okresla biblioteka na podstawie aktualnych cen

ksigzek w ksiggarniach.



