
Procedura przeniesienia ucznia na wniosek rodziców (dobrowolne) 

Jeżeli rodzice decydują o zmianie szkoły (np. z powodu zmiany miejsca zamieszkania lub 

środowiska), proces przebiega w następujących krokach: 

1. Rodzice muszą sprawdzić, czy wybrana placówka dysponuje wolnymi miejscami  

w danej klasie. 

2. Należy złożyć pisemny wniosek do dyrektora nowej szkoły zawierający dane dziecka 

(imię, nazwisko, PESEL, adres) oraz uzasadnienie. 

3. Dyrektor nowej placówki podejmuje ostateczną decyzję o przyjęciu ucznia (jeśli 

ma miejsce i są spełnione kryteria przyjęcia). 

4. Po akceptacji rodzice informują obecną szkołę i składają wniosek o wydanie 

dokumentacji ucznia (arkusz ocen, karta zdrowia itd.). 

5. Dokumenty wymieniają szkoły wyłącznie między sobą, a uczeń zostaje przyjęty do 

nowej placówki. 

6. Nowa szkoła pisemnie informuje dotychczasową placówkę o przyjęciu ucznia, co 

pozwala na oficjalne wykreślenie go z księgi uczniów. 

7. Opinie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej i orzeczenia o potrzebie 

kształcenia specjalnego rodzice przekazują do nowej szkoły we własnym zakresie. 

Przeniesienie dziecka do innej szkoły na prośbę rodzica odbywa się w oparciu o przepisy 

prawa oświatowego, w szczególności: 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900 ze 

zm.) 

 Art. 129 ust. 1 – mówi o obowiązku szkolnym ucznia i realizacji tego 

obowiązku w szkole. Rodzic ma prawo wybrać szkołę, a dziecko może być 

przeniesione na wniosek rodzica, o ile nowa szkoła wyrazi zgodę na jego 

przyjęcie. 

 2.  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w   

sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli 
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1603) 

 Nie wskazuje wprost trybu przenoszenia uczniów, ale określa zasady 

organizacji pracy szkół publicznych. Przeniesienie ucznia zazwyczaj odbywa 

się na podstawie indywidualnych decyzji dyrektorów szkół. 

3. Ustawa – Kodeks rodzinny i opiekuńczy 

 Art. 95 § 3 – rodzice wykonujący władzę rodzicielską podejmują decyzje 

dotyczące nauki dziecka (m.in. wybór szkoły), więc mogą wystąpić  

z wnioskiem o przeniesienie. 

 



Procedura przeniesienia dyscyplinarnego (karnego) 

W przypadku rażącego łamania regulaminu szkoły przez ucznia objętego obowiązkiem 

szkolnym (szkoła podstawowa), dyrektor nie może go po prostu skreślić z listy. Stosuje się 

wtedy procedurę przeniesienia karnego: 

1. Wniosek rady pedagogicznej: Po wyczerpaniu innych środków wychowawczych, Rada 

Pedagogiczna podejmuje uchwałę o wszczęciu procedury. 

2. Wniosek do Kuratora: Dyrektor szkoły składa oficjalny wniosek o karne przeniesienie 

do Śląskiego Kuratora Oświaty. 

3. Decyzja Kuratora: Ostateczną decyzję administracyjną o przeniesieniu ucznia do innej 

wskazanej szkoły wydaje Śląski Kurator Oświaty. 

 

Wymagane dokumenty przy przekazaniu ucznia 

Podczas zmiany placówki sekretariat szkoły wydaje oraz przyjmuje następujący komplet 

dokumentów:  

1. Odpis arkusza ocen (lub zaświadczenie o ocenach cząstkowych w trakcie roku). 

2. Karta zdrowia ucznia oraz karta szczepień. 

3. Informacja o gotowości szkolnej / opinie lub orzeczenia z poradni psychologiczno-

pedagogicznej (jeśli uczeń takie posiada). 

4. Druk potwierdzenia przyjęcia ucznia przez nową szkołę. 

 

 


