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PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi.

3. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty.

4. Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczeg6lowych form
dziatalnosci wychowawcze] 1 zapobiegawczej wsréd dzieci 1 milodziezy
zagrozonej uzaleznieniem.

5. Kodeks postgpowania karnego.

6. Kodeks Rodzinny.

7. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

8. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow.

CELE

1. Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postegpowania w sytuacjach kryzysowych.

2. Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

3. Whplynigcie na proces socjalizacji uczniow.

4. Zwickszenie wychowawczej roli szkoty.

5. Wypracowanie jednolitych metod wspolpracy migdzy rodzicami a szkota.

UZASADNIENIE WDROZENIA PROCEDUR W SZKOLE

1.

Promowanie postaw pomagajacych zachowac bezpieczenstwo, fad 1 porzadek na
terenie szkoty.

Wypracowanie 1 wprowadzenie w zycie jednolitych procedur dziatania,
eliminujacych czynnik przypadkowosci i dowolnos$ci w interpretowaniu
przepisow.

SYTUACJE KRYZYSOWE

V.

V.

VL

Pozar

Powodz

Choroba zakazna

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty materiatow
wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych substanciji.

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia podejrzanego przedmiotu.
Postgpowanie w sytuacji rozproszenia srodkow chemicznych.

VII. Postgpowanie w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty.



VIII. Zagrozenie terrorystyczne (Wtargnigcie do obiektu, Uzycie broni palnej na
terenie szkoty, Zagrozenie bombowe).

IX. Zabdjstwo/samobdjstwo.

X.  Prdba samobojcza ucznia.

Xl. Procedury postgpowania w sytuacji kryzysowej — samookaleczenia,
mysli samobdjcze.

XI1l. Kryzys wychowawczy.

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SZKOLE

I.  Procedura post¢gpowania, gdy nauczyciel lub wychowawca podejrzewa, ze na terenie
szkoty przebywa uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych
(tabletek, dopalaczy, narkotykow).

Il.  Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

[1l. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada substancje przypominajaca narkotyk/dopalacz.

IV. Procedura postepowania W przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez
ucznia

w szkole (papierosy, e-papierosy, itp.).

V. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa.

VI. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu
karalnego.

VIIL. Procedura postgpowania wobec ucznia — posiadajacego niebezpieczne narzgdzia,
przedmioty lub substancje.

VIII. Procedura postgpowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub
cudzej wlasnosci.

IX. Procedura postgpowania w przypadku kradziezy mienia szkolnego lub prywatnego
dokonanego na terenie szkoly przez uczniow.

X.  Procedura postgpowania w przypadku dokonania stwierdzenia falszowania
dokumentow szkolnych.

XI.  Procedura postgpowania z uczniem sprawiajgcym problemy w czasie lekcji.

XII. Procedura postepowania w przypadku agresji 1 przemocy réwiesniczej.

XIII. Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wyludzania, wymuszania.

XIV. Procedura postgpowania w przypadku bojek.

XV. Procedura postepowaniaw  przypadku pojawienia  si¢ cyberprzemocy
w szkole.

XVI. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy
W rodzinie.

XVII. Procedura postgpowania w przypadku zachowania uniemozliwiajagcego prowadzenie
lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikdw, nauczyciela, glo$ne
rozmowy, spacery po sali i inne, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

XVIII. Procedura postegpowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty.

XIX. Procedura postgpowania w stosunku do ucznia, w przypadku uzywania urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty.

XX. Procedura postgpowania w przypadku niepowodzen szkolnych ucznia.

XXI. Procedura postgpowania w sytuacji licznych nieobecnosci, spdznien, wagaroOw ucznia.



XXII. Procedury postepowania w przypadku zwalniania uczniéw na zawody sportowe,
konkursy przedmiotowe i inne konkursy.

NADZOR NAD BEZPIECZENSTWEM UCZNIOW

IV.

V.

Obowiazek udzielania pierwszej pomocy.
Wypadek, ktéremu ulegl uczen.

Uskarzanie si¢ dziecka na zle samopoczucie.
Wypadki 0séb pozostajacych pod opieka szkoty.
Zasady zadan opiekunczych nauczycieli.

OBOWIAZKI UCZNIA - Obowiazek uczgszczania na zajecia i noszenia odpowiedniego
stroju.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA

VI.

Obowiazki nauczyciela przed rozpoczeciem zajec.

Obowigzki w klasie.

Obowiazki nauczyciela dyzurnego podczas przerw migdzylekcyjnych i przed
rozpoczgciem zajec.

Zapewnienie odpowiednich warunkow higieniczno-sanitarnych w czasie zajgc
I przerw

Powinnosci nauczyciela w przypadku roznych zagrozen bhp.
PODSUMOWANIE: O sprawnym przeprowadzeniu ewakuacji szkoty
decyduja wczesniej podjete i sprawdzone dziatania i ustalenia.



SYTUACIE
KRYZYSOWE



10.

11.

. POZAR

. Jezeli zauwazyle§ pozar lub otrzymate$ informacje o pozarze, odszukaj najblizszy r¢czny

ostrzegacz pozarowy. Zbij szybke i1 naci$nij przycisk. Spowoduje to uruchomienie alarmu

z centrali sygnalizacji pozaru.

. Gdy w obiekcie nie ma takiego systemu, natychmiast zaalarmuj:

a) wszystkie osoby znajdujgce si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy obj¢tej pozarem,

b) Panstwowg Straz Pozarng - 998, numer alarmowy - 112.

Weczesniej oglos alarm pozarowy w sposob okreslony w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego.

. Bezzwlocznie przystap do gaszenia pozaru przy pomocy sprzgtu

gasniczego znajdujacego sie W budynku.

. Zarzadz ewakuacje ze strefy zagrozonej po krotkiej ocenie sytuacji.
. Wytacz doptyw gazu 1 pradu.

. Jezeli to mozliwe, usun z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace

si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz

wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

. Nie otwieraj — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych

pozarem; doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

. Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat

pozar, zachowaj szczeg6lng ostroznosc¢.

. Nie wchodz do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac

zachowaj szczegblng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaj si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej powietrza i lepsza widoczno$é; aby nie
straci¢ orientacji staraj si¢ porusza¢ wzdluz $cian, porgczy; usta zaslon np. wilgotng
chustka.

Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie stosuj sie do ich polecen.

Poinformuj dowddce przybytych jednostek o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.



1. POWODZ

Etap | - Wystapienie zagrozenia powodziowego

1. W okresie wystepowania zagrozenia powodziowego stuchaj komunikatéw podawanych
przez media, szczeg6lnie lokalne. Miej w zapasie baterie, aby w razie odcigcia pradu
zapewni¢ mozliwo$¢ stuchania radia.

2. Sprawdz poprawnos¢ dziatania wewnetrznych procedur szkolnych, ktére mogg zostaé

uruchomione w zwigzku z zagrozeniem powodziowym.

Etap Il - Po otrzymaniu informacji o wystapieniu mozliwos$ci zalania budynku szkoly

1. Po wstegpnej ocenie sytuacji zarzadz przeprowadzenie ewakuacji:

a) zapewnij opieke i nadzor nad uczniami podczas ewakuacji i w miejscu docelowym w
miar¢ mozliwo$ci powiadom rodzicéw o miejscu przebywania dzieci.
b) prowadz liste dzieci odbieranych przez rodzicow.

2. Wytacz lub zle¢ osobie odpowiedzialnej wytaczenie doptywu gazu i pradu.

3. Przenie$ warto$ciowe rzeczy w bezpieczne miejsca (na wyzsze kondygnacje lub poza
budynek szkoty w zaleznosci od stopnia zagrozenia).

4. Zabezpiecz budynek szkoty przed zalaniem poprzez uszczelnienie drzwi i innych nisko
polozonych otworéw (m.in. kanalizacja).

5. W miar¢ mozliwos$ci dokumentuj prowadzone dziatania i informuj o nich

wlasciwy Wydzial Edukacji 1 Kuratorium O$wiaty.

111. CHOROBA ZAKAZNA

1. Po otrzymaniu informacji o niebezpiecznej chorobie zakaznej u ucznia lub pracownika
szkoty nalezy potwierdzi¢ t¢ wiadomos¢ u lekarza (jesli to mozliwe) lub w SANEPID.

Ustal z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.
Zawiadom wiasciwy Wydziat Edukacji 1 Kuratorium Oswiaty.

Nadzoruj przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikoéw szkoty i uczniow.

ok~ 0D

Przygotuj informacje dla uczniéw i rodzicéw przy wspoOlpracy Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej.
6. Zorganizuj (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chor6b zakaznych lub

Przedstawicielem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.



IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA
TERENIE SZKOLY MATERIALOW WYBUCHOWYCH, BRONI I
INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCIJI.

=

. Odbierajacy zgtoszenie o podtozeniu materialu wybuchowego zobowigzany jest uzyskac
jak najwigcej informacji i odnotowaé czas rozmowy.
2. O otrzymanej informacji niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
3. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacj¢ (sygnat alarmowy)
wedtug planu:

— wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty,

— wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.
4. Dalsze dziatania odbywaja si¢ wedtug instrukcji przybytych stuzb.
5. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;j. Nie
nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu dotyczacym
podtozenia bomby, moze to spowodowac panikg wsrdd personelu oraz 0sob postronnych,
co utrudnia dziatania policji oraz ewentualng ewakuacje.

6. Osoba przyjmujaca zgloszenie staje si¢ Swiadkiem zdarzenia i b¢dzie na t¢ okolicznos¢

przestuchiwana przez policje.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU

1. Znalazca zabezpiecza znaleziony przedmiot i informuje dyrektora szkoty.

2. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacj¢ (sygnat alarmowy)
wedtug planu:
— wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty,
— wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.

3. Dalsze dzialania odbywaja si¢ wedlug instrukcji przybytych stuzb.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

VI. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ROZPROSZENIA SRODKOW
CHEMICZNYCH

1. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacj¢ (sygnat alarmowy)
uczniow 1 pracownikow szkoty.



3. W razie koniecznosci udzielana jest pomoc przedmedyczna.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

VI. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ROZPROSZENIA SRODKOW
CHEMICZNYCH

1. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacje¢ (sygnat alarmowy)
uczniéw i pracownikdw szkoty.

3. W razie koniecznosci udzielana jest pomoc przedmedyczna.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

VII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ
PACZKI LUB KOPERTY

— Odizoluj miejsce lub zabezpiecz pomieszczenie.

— Zadbaj o zamknigcie okien, wytaczenie systemow wentylacji i1 klimatyzacji, by nie
powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu.

— Przykryj uszkodzony podejrzany przedmiot lub przesytke, gdy zawiera jakakolwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie: ptynnej lub stalej (proszek, pyl, galareta, piana lub inne).

— Nie wolno oproznia¢ zawarto$ci podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki lub
koperty.

— Nie wolno wdycha¢ opardéw, dotykac, sprawdza¢ smak, przypatrywac si¢ z bliska.

— Ustal, ktore osoby miaty kontakt z podejrzanym przedmiotem, przesytka.

— Zadbaj, by osoby te doktadnie umyty rece.

— Zgromadz te osoby w jednym pomieszczeniu i przypilnuj, by z nikim si¢ nie
kontaktowaty i pozostaly tam do przybycia stuzb.

— Umiesci¢ w jednym a nastegpnie drugim plastikowym worku, szczelnie je zamykajac
(zawigzacd, zaklei¢ tasmg).

— Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

— Dyrektor zadzwoni lub wyznaczy osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z ponizszych
numerdéw alarmowych: 997, 112,

— Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.



Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

1
2
3.
4.
5.
6
7
8
9

10.
11.
12.
13.

Vi

odreczny lub nieczytelny adres,
nieprofesjonalnie napisany adres,

otwory w kopercie,
twarda koperta,

nierownomierne rozlozenie wagi,
zastrzezenia (poufne, do ragk wlasnych, itp.)
wewnetrzna koperta,

wystajgce druty lub folia,

zapach,

zawyzona opfata,

btedy ortograficzne,

thuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

zbyt staranne zapakowanie, emitowane dzwigki, brak adresu nadawcy lub jakichkolwiek
znakow okreslajacych nadawce.

Il. ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE

a) Wtargniecie napastnikow do obiektu

1.
2.

Poddaj sie woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, Ze maja do czynienia z ludZmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do ucznidow po imieniu — zwigksza szansg
ich przetrwania).

. Pytaj zawsze o pozwolenie np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims poleceniem.

. Zapamigtaj szczegdly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga

okazac si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wlasnymi emocjami.

. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwdl dzieciom wychodzié

z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwiiokna; nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na

podiodze.

. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystycznej.

. Po zakonczeniu akcji sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, Czy WSZzyscy

opuscili budynek; o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje; nie pozwol
zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu; prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych

przez rodzicOw/osoby upowaznione.



b) Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposSredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tytem do napastnikow w przypadku
polecenia przemieszczania si¢.
4. Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie
— gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.
5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych: 997, 112
6. Po opanowaniu sytuacji:
- upewnij si¢ o liczbie os6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowatly innego zagrozenia (np. pozaru),
- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
- w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania.

C) Zagrozenie bombowe

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
- shuchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwiecej, jezeli masz takg mozliwos¢,
nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac informacje.
- zwrd¢ uwage na szczegdly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle, nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
- jezeli twoj telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz

ten numer.

2. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykal - przekazesz ja
Policji.

3. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z ponizszych numerow
alarmowych: 997, 112

4. Zaalarmuj dyrektora szkoty..

5. Zadzwon do wlasciwego Wydziatu Edukacji 1 Kuratorium O$wiaty.

6. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposob niewywotujacy paniki.
7. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

8. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.



IX. ZABOJSTWO/SAMOBOJSTWO

1. Powiadom Policje, Pogotowie Ratunkowe i przetozonych.

2. Powiadom poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng i popro$ o zorganizowanie
pomocy psychologicznej uczniom i nauczycielom.

3. Zabezpiecz miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.
4. Nie udzielaj informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomisz najblizszej rodziny.

5. Jak najszybciej powiadom najblizsza rodzing o $mierci dziecka, zrob to twarza w
twarz, unikaj telefonu lub poczty.

6. Udziel pomocy i1 wsparcia rodzinie zmartego, w razie potrzeby powiadom Pogotowie
Ratunkowe.

7. Zorganizuj prace szkoty w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych
przezyc.

8. Przemysl 1 przygotuj strategi¢ kontaktowania si¢ z mediami.

X. PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

1. Ustal i potwierdZ rodzaj zdarzenia.

2. Nie pozostawiaj ucznia samego.

3. Usun wszystko, co moze utatwiaé realizacje¢ zamiaru.

4. Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

5. Zbierz wstepne informacje o okoliczno$ci zdarzenia.

6. Wezwij pomoc (pogotowie, straz, policja) — w zaleznos$ci od takiej potrzeby.
7. Zadbaj, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

8. Zawiadom wiasciwy Wydzial Edukacji i Kuratorium O$wiaty.

9. Dokonaj szybkiej oceny dalszych zagrozen.

10. Powiadom rodzicéw/opiekundow prawnych.

11. Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi
(np. media, $wiadkowie itp.).

12. Zapewnij uczniowi pomoc psychologiczng.



Xl. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ -
SAMOOKALECZENIA, MYSLI SAMOBOJCZE

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli samobojcze badz samookalecza sig,

nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Pedagog badz dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe.

4. Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dzialania:

wezwac rodzicéw/opiekunow,

poinformowac rodzicOw o zaistnialej sytuacji,

zaproponowac rodzicom terapi¢ pedagogiczng lub konsultacj¢ z psychiatra,
zaproponowac rodzicom nauczanie indywidualne w szczegolnych przypadkach,

el A

5. w sytuacji odmowy rodzic dostarcza zaswiadczenie, Ze uczen nie zagraza

bezpieczenstwu sobie 1 innym uczniom na terenie szkoty.

6. Wychowawca $cisle wspolpracuje z psychologiem i1 pedagogiem szkoty (jest na biezaco

informowany o postepach terapii).

7. Dyrektor szkoty moze poinformowa¢ Rade Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli

bedzie miato to wptyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.

8. Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow do pisemnego oswiadczenia deklarujacego

skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku (uczniowi).

XIl. KRYZYS WYCHOWAWCZY

e Powota) zespot kryzysowy, wspdlnie ocencie emocjonalne, poznawcze aspekty reakcji
kryzysowych, ustalcie zasady kontaktowania si¢ z osobami czy grupami zaangazowanymi

w kryzys, w tym strategie kontaktowania si¢ z mediami

e Wybierz osobe¢ do kontaktowania si¢ z mediami.

e Zidentyfikujcie gtdéwne problemy lub ,,wyzwalacze kryzysu”, stworzcie
i zbadajcie alternatywy.

e Zorganizuj zebranie rady pedagogicznej 1 zadbaj o rzetelne jej protokotowanie.



Wyraznie i1 jasno nazwij rzecz po imieniu- mOw O agresji, przemocy, znecaniu sig,
dreczeniu, wyzywaniu, molestowaniu seksualnym, klamstwach (a nie ogoélnie o ,,ztym
zachowaniu”, ,haniebnym postepku”, ,nieodpowiednim zachowaniu”) oraz wskaz

konkretne zasady, reguty i prawa, ktore zostaty naruszone badz ztamane.

Pokaz konsekwencje, jakie kryzys przynosi wszystkim grupom spotecznosci szkolnej
(nie tylko uczniom).

Zachec¢ osoby, ktore wyrzadzilty szkody, (jezeli sa obecne),
do myslenia o zado$cuczynieniu.
Ustal z rada pedagogiczng sposoby pracy nad metodami zapobiegania w przysztosci takim

sytuacjom, w ktorych problemy wychowawcze, sytuacje trudne, osiaggng rozmiary kryzysu.

Badz zawsze gotowy na otwarta rozmowe z nauczycielami o problemach zgtaszanych

przez uczniow.



PROCEDURY
INTERWENCYJNE
W SZKOLE



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB
WYCHOWAWCA PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY PRZEBYWA
UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW
ODURZAJACYCH (TABLETEK, DOPALACZY, NARKOTYKOW)

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy i dyrektora szkoty.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, stwarza warunki w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i ewentualnie udziela
pomocy medycznej.

Powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) i prosi ich o niezwloczne odebranie
dziecka ze szkoty. Jesli rodzice odmdwia odebrania nietrzezwego dziecka o jego
pozostawieniu w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu do
dyspozycji policji decyduje lekarz. Decyzj¢ podejmuje po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub $rodkow odurzajacych na terenie szkoty dyrektor ma

obowigzek powiadomienia o tym fakcie Sad Rodzinny i Policje.

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE
SZKOLY/OSRODKA SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM
NARKOTYK

Nauczyciel zabezpiecza zachowujac srodki ostroznos$ci substancje przed dostepem do
niej 0osob niepowotanych lub przed zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy
znaleziona substancja.

Nie wolno substancji wycigga¢ z opakowania, przesypywac, przelewaé, wachac,
sprawdza¢ smaku, dotyka¢ itp. Substancje¢ nalezy umie$ci¢ w pomieszczeniu
niedostgpnym dla innych o0s6b, nie pozostawiajac jej bez nadzoru — nawet w
pomieszczeniu zamknigtym.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktora wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje

informacje dotyczace szczeg6low zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK/DOPALACZ

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zadac,
aby uczen przekazal mu te¢ substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do
ich zwiazkow z podejrzang substancjag. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy czy teczki ucznia — jest to czynnos$é
zastrzezona wyltacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow (opiekunow
prawnych) i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. Przybyli do szkoty rodzice
nie moga zabra¢ dziecka do domu, poniewaz w zwigzku z popelnionym przestepstwem
policja musi wykona¢ z nieletnim, ktoéry popehit czyn karalny, czynnosci nie cierpigce
zwtloki np. zatrzyma¢ nieletniego w celu wykonania czynnosci procesowych.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera
ja do ekspertyzy.

Nauczyciel do czasu przyjazdu policji powinien ucznia odizolowa¢ kontrolujac caly czas
jego zachowanie. Nalezy zwr6ci¢ uwage, aby uczen nie ukryt, przekazat innej osobie,
potknal lub wyrzucit posiadang substancje narkotyczng.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob i1 od kogo uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel

dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

1.
2.
3.

STWIERDZENIA
PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA W SZKOLE (PAPIEROSY,
E-PAPIEROSY, ITP.).
Odebranie uczniowi papierosow, e-papierosow, zabezpieczenie ich w depozycie.
Zgloszenie faktu wychowawcy klasy, pedagogowi i rodzicom /opiekunom prawnym.

Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem. Odnotowanie faktu w

dokumentacji wychowawcy klasy. Wychowaweca zleca uczniowi np.: wykonanie gazetki
klasowej lub referatu na godzing wychowawcza na temat szkodliwosci palenia.



7.

W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ papierosow, e-papieroséw wychowawcy lub
zachowuje si¢ agresywnie, wychowawca wzywa rodzicow/ prawnych opiekunow.

Rozmowa z uczniem w obecnosci wychowawcy, pedagoga i rodzicow ucznia/ prawnych
opiekunow.

Ustalenie przez wychowawce, pedagoga i dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu o
Statut Szkoty.

Przekazanie rodzicom/prawnym opiekunom informacji na temat wyciggni¢tych w
stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

W przypadku czgstego palenia papieroséw, e-papierosow, wezwanie policji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora i pedagoga szkoty przez nauczyciela,
wychowawce.

Ustalenie okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke

Powiadomienie rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
Znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestgpstwa 1 przekazanie ich policji ( np. sprawca porzuca w trakcie ucieczki ndz lub
jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Kazdorazowo nauczyciel, wychowawca jest zobowigzany do sporzadzenia szczegdtowe;j

notatki przechowywanej w dokumentacji pedagogdw.

VI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFTARA CZYNU KARALNEGO.

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen wymagajacych interwencji
lekarza.

Niezwloczne zawiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia.



4. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

5. Udzielenie wsparcia psychologa.

6. Zaplanowanie terapii z uczniem, gdy zaistnieje taka potrzeba. Kazda dotyczaca uczniow
interwencja policjanta w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi

lub uzgodniona z pedagogiem szkolnym.

VIil. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - POSIADAJACEGO
NIEBEZPIECZNE NARZEDZIA, PRZEDMIOTY LUB SUBSTANCJE.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe 1 zrace, narkotyki,

alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu 1 podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia ( zachowujac
srodki ostroznos$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

2. Jezeli uczen nie chece odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw prawnych
ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz

sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu 1 zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy

nauczyciel wzywa policje.



Vill. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI STWIERDZENIA
DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO LUB CUDZEJ
WLASNOSCI.

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcOéw, rozmowa z
wszystkimi osobami znajdujacymi si¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci
majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicéw/prawnych opiekunow.

4. W przypadku umyslnego zniszczenia mienia szkolnego lub cudzej wtasnosci rodzice
ucznia/ prawni opiekunowie zobowigzani sg do pokrycia kosztow tej szkody. O
sposobie naprawienia zniszczonego mienia szkolnego decyduje dyrektor szkoty, w
przypadku cudzej wlasno$ci- wiasciciel zniszczonej rzeczy lub rodzic/ prawny opiekun.

5. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji i wszczgcie procedur
prawnych majacych na celu wyciagniecie konsekwencji materialnych wobec
rodzicoOw sprawcdéw/ prawnych opiekundw/.

6. Obnizenie oceny z zachowania.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY MIENIA
SZKOLNEGO LUB PRYWATNEGO DOKONANEGO NA TERENIE
SZKOLY PRZEZ UCZNIOW.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktorego poinformowano, Ze uczen
dopuscit si¢ kradziezy, natychmiast reaguje i1 powiadamia o tym dyrektora szkoty,
pedagoga szkolnego oraz wychowawce klasy.

2. Pracownik szkoty, w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly Zzada aby uczen przekazal mu
skradziong rzecz, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy
oraz innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang

rzecza. Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania

odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

3. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow o
podejrzeniach 1 wzywa ich do niezwlocznego wstawienia si¢ do szkoty.

4. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we wspotpracy z
pracownikiem, ktory zaobserwowat lub ktoremu zgtoszono zdarzenie albo wychowawca

klasy, probuje ustali¢, w jaki sposob i komu uczen skradt poszukiwang rzecz i z ustalen



tych sporzadza doktadng notatke. A wydang przez ucznia rzecz przekazuje bezzwtocznie
policji.

5. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania pracownikowi szkoty
skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora przeszukuje
odziez i przedmioty nalezagce do ucznia.

6. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz zabiera jg oraz przejmuje dalsze

postepowanie w tej sprawie.

X.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DOKONANIA
STWIERDZENIA FALSZOWANIA DOKUMENTOW SZKOLNYCH.

Przez falszowanie dokumentéw rozumiemy: dokonanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych —
wpisywanie i/lub poprawianie ocen, usuwanie ocen, usprawiedliwienie nieobecnos$ci;
przedstawianie fatszywych zwolnien, usprawiedliwien od rodzicow/prawnych opiekunow;
podrabianie, przerabianie zaswiadczen lekarskich, podktadanie prac innych uczniéw jako
whasnych; podrabianie zgody rodzicéw na udzial w wycieczce, zawodach sportowych,

konkursach itp.

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu
wychowawce klasy.

2. Wychowawca ustala termin spotkania z rodzicami ucznia.

3. Pedagog wspolnie z wychowawca 1 nauczycielem prowadza rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem w celu wyjasnienia powodow
falszerstwa.

4. Whpis z przeprowadzonej rozmowy zamieszcza si¢ w dokumentacji pedagoga
szkolnego oraz w e-dzienniku klasowym (kontakty z rodzicami).

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem 1 wychowawca,
po uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie rodzicow ucznia, podejmuje decyzj¢ o
zawiadomieniu policji.

6. W stosunku do ucznia-sprawcy zajscia zastosowane zostaja kary regulaminowe, w

tym obnizenie oceny ze sprawowania.



XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
PROBLEMY W CZASIE LEKCJI

Problemy te moga przybiera¢ rézne formy, np. wulgarne zachowania w stosunku do
rowiesnikéw, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali lekcyjnej, brak reakcji na
polecenia nauczyciela.

1) Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe o charakterze edukacyjno-wychowawczym
lub podpisuje z nim kontrakt, o ktorym informuje wychowawece i rodzica

(prawnego opiekuna).

2) Jezeli podjete wezesniej dziatania nauczyciela nie przynoszg poprawy zachowania

ucznia, nauczyciel zglasza problem wychowawcy i przekazuje kopi¢ kontraktu.

3) Wychowawca podpisuje z uczniem kontrakt, w ktorym uczen zobowigzuje si¢

do poprawy zachowania i przekazuje informacje¢ rodzicom.

4)  Przy braku poprawy zachowania wychowawca wzywa rodzica i informuje o

dotychczasowym postepowaniu oraz dalszej procedurze (notatka stuzbowa ze spotkania).

5) Wychowawca umawia ucznia i rodzicOw na spotkanie z pedagogiem.

6) Wychowawca sktada wniosek wraz z opinig o uczniu (ktora zawiera: doktadne dane
osobowe, opis sytuacji rodzinnej ucznia, opis problemu, dziatania podj¢te przez
wychowawce) do przewodniczacego zespotu wychowawczego o ustalenie terminu
posiedzenia zespotu.

7) W sytuacjach bardzo trudnych wychowawczo w czasie lekcji nauczyciel sporzadza

notatke stuzbowa z lekcji 1 przekazuje ja pedagogowi szkolnemu.

XIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI I
PRZEMOCY ROWIESNICZEJ.

Sytuacje, w ktorych nalezy podjac¢ postgpowanie dotycza:

e naruszenia nietykalnosci fizycznej innych osob i swojej

e naruszenie godnosci osobistej innych 0s6b (wulgaryzmy, przemoc psychiczna)
Osoby, do ktéorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu
przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.
1. Nauczyciel zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerywa negatywne

zachowania sprawcy wobec ofiary.



2. Rozdziela strony konfliktu.

3. Nie dopuszcza do przejawdéw agresji wobec siebie jako osoby interweniujace;.
Informuje o zdarzeniu wychowawce lub pedagoga, dokonuje oceny zagrozenia i
podejmuje decyzje o interwencji (powiadomienie dyrektora, Policji w razie
koniecznosci).

4. Podejmuje probe mediacji migdzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudne;j
role mediatora przejmuje pedagog.

5. Sprawca zajscia moze wyjasni¢ powody swojego zachowania i podja¢ dziatania w celu
zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji.
Jego posrednikami mogg by¢: wychowawca klasy, pedagog szkolny. Wychowawca
klasy i pedagog szkolny planujg i przeprowadzaja dziatania majace na celu zmiang
sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

6. Wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw sprawcéw i ofiary o udziale
ucznidow w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach, w
mozliwie najkrotszym czasie.

7. Szczeg6lng opieka pedagog szkolny 1 wychowaweca klasy otacza ofiar¢ zaj$cia: zapewnia
mu wsparcie psychologiczne, a takze informacje o mozliwosciach dochodzenia praw
poprzez indywidualne zgtoszenie zaj$cia w Komendzie Powiatowej Policji.

8. Pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

Po konsultacji wychowawcy, pedagoga i1 rodzicow/prawnych opiekunow, zostaja podjete
dziatania wynikajace ze Statutu Szkoty. W sytuacji aktoéw powtarzajacej si¢ agresji lub
czynéw intencjonalnych, ze szczegdlng brutalno$cig, szkota zwraca si¢ z prosba

o interwencj¢ do Komendy Powiatowej Policji, Sadu Rejonowego.

XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZASTRASZANIA, WYLUDZANIA, WYMUSZANIA.

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, innego pracownika szkoty lub zgtoszenia
przez ucznia lub rodzicow faktu zastraszania, wymuszania lub wyludzania, nalezy
niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce oraz dyrekcje szkoty.

2. Dyrektor szkoty przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu.

3. Pedagog szkolny ustala okolicznos$ci zdarzenia, $wiadkéw 1 jesli to mozliwe sprawce, a
o wynikach informuje wychowawce oraz dyrekcje szkoty, celem podjecia dalszych
decyzji.

4. Pedagog w obecnosci wychowawcow informuje rodzicow/prawnych opiekunow



5.

6.

ofiary i sprawcy o zdarzeniu i konsekwencjach. Fakt ten odnotowuje sie
w dokumentacji.

W stosunku do sprawcy zdarzenia wyciagnicte zostang konsekwencje zgodne
z zapisami Statutu.

W sytuacjach szczegolnych powiadamia si¢ o zajsciu policje.

XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJEK.

1.
2.

Nauczyciel bedacy §wiadkiem zdarzenia rozdziela bijacych si¢ ucznidow.

W razie potrzeby samodzielnie udziela pierwszej pomocy lub wzywa

pielggniarke szkolng.

Osoba interweniujaca informuje o zajsciu wychowawce klasy, pedagoga.

Ustalane sg przyczyny i sprawca bojki. Pedagog sporzadza notatke stuzbowa z

zaj$cia

I umieszcza w swojej dokumentacji.

Wychowawca informuje rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Uczen, ktory uczestniczyl w bdjce na terenie szkoty jest karany i oceniany
z zachowania zgodnie ze Statutem Szkoty. Uczef, ktory podzegat uczestnikéw karany
jest na rdwni ze sprawcg bojki.

Przeprowadzona zostaje rozmowa wychowawcy, dyrektora i pedagoga z uczniem

i jego rodzicami/prawnymi opiekunami. Ucznia zobowigzuje si¢ do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicoéw/prawnych opiekunow zas do

szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

W przypadku powaznych uszkodzen ciata i powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,
gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne srodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi efektow, wowczas dyrektor szkoty ma obowiazek
powiadomi¢ o tym fakcie Policje lub/i Sad Rodzinny.

Wychowawca klasy oraz pedagog lub zaproszony specjalista przeprowadzajg na
lekcjach wychowawczych zajecia dotyczace konstruktywnych sposobow radzenia sobie

w sytuacjach konfliktowych oraz zagrozen i odpowiedzialnosci karnej nieletnich.



XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA

SIE CYBERPRZEMOCY W SZKOLE.

Zabezpieczenie dowodow

1.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone i zarejestrowane.

Nalezy zanotowac¢ date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe,

dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu

3.

komorkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy
profil.

Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi
material, z ktérym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w spraw¢ osoby:
dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania
prawa.

Na etapie zabezpieczania dowodoéw cyberprzemocy, jak rowniez identyfikacji

sprawcy warto korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

Identyfikacja sprawcy

Co moZze pomdc w identyfikacji sprawcy?

1.

Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiadaé
informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu
komorkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

Kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto
agresora lub usung¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy.
Dane takie nie mogg by¢ jednak udostepniane osobom prywatnym. Aby je pozyskac,
konieczny jest kontakt z policja.

Kontakt z operatorem sieci komdrkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy
jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma
dane o dacie i godzinie rozmowy. Rowniez w tym przypadku, operator moze
udostepni¢ te dane tylko policji.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawcg ustugi w
celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. Do podjecia
takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca

2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.



5. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog
szkolny pelnigcy w szkole rol¢ koordynatora dziatan wychowawczych wobec uczniow
wymagajacych szczegodlnej uwagi, powinien podja¢ dalsze dziatania.

Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu:

1. celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznos$ci zaj$cia, wspolne
zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktowej

2. sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota
nie akceptuje zadnych form przemocy.

3. nalezy oméwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o
konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego
zastosowane.

4. sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i
usuniecia z sieci szkodliwych materiatow.

5. waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdéw zadoséuczynienia
wobec ofiary cyberprzemocy.

6. jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawiac z
kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

7. nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunow sprawcy i omowienie z nimi
zachowania dziecka:
- rodzice/prawni opiekunowie sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o
przebiegu zdarzenia
- powinni by¢ zapoznani z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie
dalszego postgpowania i podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych wobec

ich dziecka.



XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,

ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY W RODZINIE.

Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zgtaszajacemu poprzez
wystuchanie go bez §wiadkow. Zapisuje date 1 godzing zgloszenia.

Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/ i
dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

Wychowawca informuje pedagoga i dyrektora/ wicedyrektora szkoty, o ile nie zrobit
tego nauczyciel.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor lub pedagog
wzywa lekarza.

Pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to
mozliwe ( gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwos¢).
Pedagog zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica (prawnego opiekuna lub osobg¢ z
najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktdrego sprawa nie dotyczy.

Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,, Niebieskiej Karty” i wyznacza
pracownika, ktory ja przeprowadza.

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacj¢ pokrzywdzonego.

W przypadku osoby nieletniej dyrektor lub pedagog zawiadamia sad rodzinny i
nieletnich.

XVIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA

el

5.

6.

UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI (WULGARNE
ZACHOWANIA W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW,
NAUCZYCIELA, GEOSNE ROZMOWY, SPACERY PO SALI I INNE,
BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA).

Upomnienie stowne przez nauczyciela.

Podjecie proby opanowania sytuacji przez nauczyciela i wpisanie uwagi w e-dzienniku.
Powiadomienie wychowawcy i rodzicow/prawnych opiekunow.

W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
pedagoga.

W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji, wezwanie rodzicéw do szkoty.

Przeprowadzenie przez pedagoga i wychowawce rozmowy z rodzicami/prawnymi

opickunami, w czasie ktorej zostajg ustalone dalsze dzialania wobec ucznia, zasady

wspolpracy miedzy rodzicami i szkolg oraz mozliwo$¢ uzyskania pomocy specjalistycznej.



7. Przeprowadzenie rozmowy profilaktyczno — wychowawczej z uczniem w obecnosci
rodzica.

8. Zobowigzanie si¢ ucznia do przestrzegania obowigzujacych zasad zachowania oraz
przeproszenie nauczyciela w obecnosci klasy.

9. W przypadku niewywigzywania si¢ z umowy, zastosowanie wobec ucznia kar
wynikajacych ze Statutu Szkoty.

10. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej mozliwosci 1 Srodki oddzialywan
wychowawczych a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, szkotla
powiadamia Sad Rodzinny lub Policje.

11. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

XVIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NARUSZENIA
NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA
SZKOLY.

Przez naruszanie nietykalnosci osobistej rozumiemy: lekcewazace 1 obrazliwe
zachowania wyrazone w stowach lub gestach, prowokacje pod adresem wyzej wymienionych
osOb wyrazone w stowach lub gestach, nagrywanie, fotografowanie wyzej wymienionych
0s6b bez ich zgody i wiedzy, naruszanie ich prywatnosci i wlasnosci prywatnej, uzycie
wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej, naruszanie ich nietykalno$ci osobistej,
obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami,

agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do danej osoby.

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow/ prawnych opiekunow.

2. Jezeli nauczyciel pokrzywdzony nie wnosi konieczno$ci zawiadomienia policji,
sporzadzona jest notatka stuzbowa z zaistniatej sytuacji, uczen otrzymuje na piSmie
nagan¢ wychowawcy klasy, wpis do e-dziennika i obnizenie oceny z zachowania.
Przeprowadzona jest rozmowa z pedagogiem na temat poszanowania godnosci
cztowieka.

3. Jezeli nastgpito razgce naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoly niezwlocznie wzywana jest policja, uczen otrzymuje na pismie nagan¢ dyrektora
szkoly 1 zostaje mu obnizona ocena z zachowania, zostaje sporzadzona notatka stuzbowa,
ktora jest rowniez podpisana przez rodzicoOw/ prawnych opiekundw ucznia, jezeli uczen ma
kuratora sgdowego jest on powiadomiony o zaistniatej sytuacji.

XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W STOSUNKU DO UCZNIA, W
PRZYPADKU UZYWANIA URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA
TERENIE SZKOLY.



1. Poprzez urzadzenie elektroniczne rozumie sig¢: odtwarzacze muzyki, gry elektroniczne,
dyktafony, smartfony, aparaty cyfrowe itp.

2. Uzywanie przez ucznia urzadzen elektronicznych wymienionych w definicji bez zgody
nauczyciela, uwaza si¢ za razace naruszenie zasad obowigzujacych w szkole.

3. O ewentualnym uzyciu urzadzen elektronicznych stuzacych do realizacji danej jednostki
dydaktycznej, decyduje nauczyciel.

4. Wprowadza si¢ $cisty zakaz rejestrowania obrazu i dzwigku. Uczen zobowigzany jest do
catkowitego wylaczenia urzadzen elektronicznych na terenie szkoty.

5. Szkota ani nauczyciele nie ponosza odpowiedzialnosci za przyniesione przez uczniow
urzadzenia elektroniczne, ktore ulegly zniszczeniu lub kradziezy — w szkole i poza szkola
(wycieczki, wyjscia do kina, teatru, muzeum, sprzatanie $wiata itp.).

6. Za sprzet pozostawiony w szafce szkolnej nauczyciel nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci.

7. Uczen lamiacy powyzsze zasady zobowigzany jest oddac urzadzenie nauczycielowi
prowadzacemu zajecia lub nauczycielowi dyzurujagcemu.

8. Nauczyciel obowigzany jest odnotowac zajscie W e-dzienniku, poinformowac
wychowawce, a wychowaweca skutecznie poinformowac o tym fakcie rodzicow.

9. Urzadzenie zostanie umieszczone w depozycie, w sejfie szkolnym do momentu
odebrania go przez rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia lub na Zyczenie rodzica, w
wyjatkowej sytuacji przez wychowawce lub dyrektora zwrdcone uczniowi pod
warunkiem korzystania z niego zgodnie regulaminem.

10. Nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonoéw komorkowych oraz innych urzadzen

elektronicznych wplywa negatywnie na ocen¢ zachowania

11. Jezeli uczen odmawia oddania urzadzenia elektronicznego, nauczyciel za posrednictwem
przewodniczacego klasy prosi wychowawce lub pedagoga szkoty o interwencje.

12. Gdy uczen odmawia oddania urzadzenia elektronicznego, dyrektor w obecnosci
wychowawcy (pedagoga szkolnego) i rodzicow/prawnych opiekunow
przeprowadza rozmowe¢ dyscyplinujaca z uczniem oraz udziela kary zgodnej z

zapisami w statucie.

XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPOWODZEN
SZKOLNYCH UCZNIA.



1. Wobec wuczniow, u ktérych nauczyciele przedmiotow zauwazaja narastajace

niepowodzenia szkolne, wychowawcy klas wspdlnie z pedagogiem oraz nauczycielami
przygotowuja propozycje pomocy uczniowi.
Opracowang propozycje pomocy konsultujg z uczniem i jego rodzicami/ prawnymi
opiekunami w trakcie indywidualnych spotkan.
Za zgoda rodzicow/ prawnych opiekundow uczen moze korzysta¢ z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie :

e dostosowania form i metod pracy oraz wymagan edukacyjnych do mozliwosci

ucznia

e zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych

e zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych

e zaje¢c rewalidacyjnych

e nauczania indywidualnego

e konsultacji i porad dla uczniow.

XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI LICZNYCH

1.

2.

NIEOBECNOSCI, SPOZNIEN, WAGAROW UCZNIA.

Prowadzenie indywidualnych rozméw wychowawcy z uczniem.

Staty kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi, informowanie o frekwencji (wpis do

e-dziennika usprawiedliwien, kontakt telefoniczny).

3.

Zobowigzanie rodzicow/opiekunéw prawnych do informowania szkoty o
przyczynie nieobecnosci dziecka w szkole, jezeli nieobecnos¢ trwa powyzej 3 dni.
W przypadku nieobecnosci ucznia, nieterminowego usprawiedliwiania
nieobecnosci przez rodzicow/opiekundéw prawnych, wychowawca kontaktuje si¢
telefonicznie.

Wezwanie pisemne rodzica/opiekuna prawnego do szkoty na rozmoweg, w celu
poprawy frekwencji ucznia.

Sporzadzenie notatki stuzbowej przez wychowawce 1 pedagoga.

Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczng (mobilizacja zespotu
klasowego, wspotpraca wychowawcy z pedagogiem szkolnym).

W przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci ucznia trwajgcej cztery tygodnie,

wystanie do rodzicoOw informacji o niezrealizowaniu obowigzku nauki przez dziecko.



9. W ciggu 7 dni od daty doreczenia powiadomienia, uczen nadal nie realizuje obowigzku
nauki, kieruje si¢ do rodzicow upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek
nauki nie jest realizowany 1 istnieje zagrozenie skierowaniem sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego.

10. W przypadku braku pozadanych efektow:

— uczniowie zostaja poddani karze przewidzianej w Statucie Szkoty

— sprawe¢ kieruje si¢ do Sadu Rodzinnego dla Nieletnich.

XXII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA
UCZNIOW NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE I
INNE KONKURSY ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE.

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne

konkursy organizowane przez szkotg, ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych

zajec.

3. Nauczyciel sporzadza liste uczniow zwolnionych i umieszcza ja w e-dzienniku

informujac wychowawcow klas.

4. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj zwolnienia do

e-dziennika (zawody sportowe, konkursy) w rubryce dotyczacej frekwencji.

5. W przypadku odbywania si¢ zawodow lub konkursu poza szkota macierzystg nauczyciel

wyznaczony jako opiekun jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczniow.

6. W przypadku krotszych zawodow lub konkursow niz przewidziane w planie zajecia

dydaktyczne uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach.



NADZOR NAD
BEZPIECZEN-
STWEM
UCZNIOW



. OBOWIAZEK UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

1. Kazda osoba zobowigzana jest do udzielania pierwszej pomocy — art. 162
Kodeksu karnego.

2. Nauczyciele prowadzacy zajecia w warsztatach, laboratoriach oraz zajgcia wychowania
fizycznego podlegaja przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy - § 21
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz. U. z
2003 r. nr 6, poz. 69 ze zm.).

3. Pracodawca jest zobowigzany wyznaczy¢ pracownikow do udzielania pierwszej pomocy.
Liczba pracownikéw 1 ich szkolenie powinno by¢ uzaleznione od rodzaju i1 poziomu
wystepujacych zagrozen — art. 209 ' Kodeksu pracy.

4. Pracodawca jest zobowigzany zapewni¢ $rodki do udzielania pierwszej pomocy w nagtych

wypadkach - art. 209 ' Kodeksu pracy.

Il. WYPADEK, KTOREMU ULEGL UCZEN
1. Nauczyciel udziela uczniowi natychmiastowej pomocy.

2. Nauczyciel wzywa higienistke szkolng (poprzez innego ucznia lub nauczyciela),
jesli stan ucznia tego wymaga lub kontaktuje ucznia z higienistka w jej gabinecie.

3. Nauczyciel zawiadamia bezwzglednie o wypadku dyzurujacego dyrektora
(samodzielnie, poprzez innego nauczyciela lub ucznia).

4.  Dyrektor /nie nauczyciel/ zawiadamia pogotowie ratunkowe o koniecznosci

przyjechania do poszkodowanego ucznia.

5. Dyrektor zawiadamia o wypadku rodzicéw lub prawnych opiekunow dziecka
oraz inspektora BHP Service.

W razie nieobecnosci dyrektora kazdy pracownik ma obowiazek
skontaktowa¢ dziecko z lekarzem.




I11. USKARZANIE SIE DZIECKA NA ZLE SAMOPOCZUCIE

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z higienistkg szkolng (poprzez innego ucznia lub wozng ).
2. Jesli stan zdrowia ucznia jest zty, nauczyciel odprowadza ucznia do dyrektora.
3. Dyrektor lub higienistka szkolna zawiadamia rodzicow lub opiekunéow o ztym

samopoczuciu dziecka i konieczno$ci odebrania go ze szkoty.

IV. WYPADKI OSOB POZOSTAJACYCH POD OPIEKA SZKOLY

Pracownik szkoty, ktory powziagt informacj¢ o wypadku jest zobowigzany do niezwtocznego
zapewnienia poszkodowanemu opieki, co wymaga w szczegdlnosci:

- sprowadzenia fachowej pomocy medycznej _ _
- udzielenia poszkodowanemu — w miare mozliwo$ci — pierwszej pomocy.

Stosownie do § 41 ust I rozp. w sprawie bezpieczenstwa i higieny, o kazdym
wypadku

zawiadamia si¢ najszybciej jak to mozliwe:
- rodzicow (opiekunow) poszkodowanego,

dyrektora szkoty,

pracownika stuzby BHP Service,

spotecznego inspektora pracy,

organ prowadzacy szkotg,
Jezeli doszto do wypadku cigzkiego, zbiorowego lub $miertelnego nalezy niezwlocznie
zawiadomi¢ prokuratora, kuratora o§wiaty oraz organ prowadzacy szkole. Ponadto o wypadku
do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie panstwowego inspektora

sanitarnego.

Dla celow przeprowadzenia postepowania powypadkowego 1 sporzadzenia dokumentacji
powypadkowej dyrektor szkoly powotuje zespdt powypadkowy. W sktad zespotu wchodza:
pracownik stuzby bhp oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli taki skltad jest niemozliwy

pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie bhp.

V. ZASADY ZADAN OPIEKUNCZYCH NAUCZYCIELI

1) za bezpieczenstwo ucznidéw podczas zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy te zajecia,

2) za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerw miedzylekcyjnych odpowiadajg nauczyciele
zgodnie z opracowanym planem dyzuréw wychowawczych,

3) nauczyciele pelniacy dyzur odpowiadajg za bezpieczenstwo uczniéw na korytarzach,
klatkach schodowych i innych wyznaczonych miejscach,



4) dyzur rozpoczyna si¢ 15 minut przed zajeciami dydaktycznymi, rowno z dzwonkiem
rozpoczynajacym przerwe i konczy si¢ rowno z dzwonkiem konczacym przerwe,

5) za bezpieczenstwo uczniow po dzwonku konczgcym przerwe odpowiada nauczyciel
rozpoczynajacy dang lekcje,

6) za bezpieczenstwo uczniow podczas zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem szkoty
odpowiadaja:

a) kierownik wycieczki i opiekunowie grupy,

b) na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo — turystycznej udajacej si¢ poza teren
szkoty, lecz w obregbie miejscowosci, bez korzystania z publicznych $rodkéw
lokomocji, co najmniej jeden opiekun na 30 ucznidw,

C) na wycieczce udajacej si¢ poza teren szkoly z korzystaniem z publicznych srodkow
lokomocji w obrebie tej samej miejscowosci, jeden opiekun na 15 ucznidéw,

d) na wycieczce turystyki kwalifikowanej jeden opiekun na 10 ucznidéw, a kierownik
wycieczki musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia, przy czym ubezpieczenie
mtodziezy i opiekundéw uczestniczacych w wycieczkach szkolnych jest obowigzkowe.

8) Wychowawcy klas pierwszych majg obowigzek w pierwszych dniach wrzesnia

przeprowadzi¢ zajgcia majace na celu zaznajomienie uczniow z pomieszczeniami szkoty,

zasadami bezpieczenstwa na ich terenie, przepisami ruchu drogowego i podstawami higieny

pracy umystowe;j.

9) Opieke nad uczniami i pomoc z powodu trudnych warunkéw rodzinnych lub losowych
organizuje pedagog w porozumieniu z wychowawcami klas.

10) Stata lub dorazng pomoc dla uczniéw pochodzacych z rodzin o trudnej sytuacji

materialnej organizuje pedagog we wspOtpracy z wychowawcami.



OBOWIAZKI UCZNIA

OBOWIAZEK UCZESZCZANIA NA ZAJECIA I NOSZENIA
ODPOWIEDNIEGO STROJU

1. Obowigzkiem ucznia jest przestrzeganie postanowien zawartych w Statucie Szkoty
oraz wszelkich regulacji prawnych dotyczacych organizacji Szkoty.

2. Obowigzkiem ucznia jest aktywne wspotuczestniczenie wraz z nauczycielami w
realizacji statutowych celow i zadan Szkoly w procesie dziatalnosci lekcyjnej,
pozalekcyjnej i1 pozaszkolnej, we wspotdzialaniu z organami 1 organizacjami

szkolnymi.

W szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przychodzi¢ na zajecia lekcyjne systematycznie, punktualnie i zgodnie z rozktadem

lekcji oraz aktywnie uczestniczy¢é w tych zajeciach,

przebywac na terenie Szkoly w czasie planowanych zaje¢ dydaktyczno —
wychowawczych oraz w czasie przerw miedzy zajgciami,

mie¢ zawsze przy sobie aktualng legitymacje szkolng i okazywac ja na zyczenie 0osob

do tego uprawnionych,

przed kazda lekcje czekac na nauczyciela lub jego zastepce przed salg przewidziang

w planie, a w razie braku zastgpstwa powiadomi¢ o tym fakcie dyrekcje,

w razie koniecznosci opuszczenia zaje¢ szkolnych poinformowaé o tym wychowawce,
innego nauczyciela lub dyrekcje (pod nieobecno$¢ wychowawcy), przedstawiajac
stosowny dokument,

dbacd o stosowny strdj i wyglad zewnetrzny, w zwigzku z czym:

a. w dni uroczystos$ci szkolnych i reprezentujac szkote na zewnatrz, nalezy nosi¢ stroj
galowy — biata bluzka (biata koszula), ciemna spddnica (ciemne spodnie) lub garnitur,

b. w pozostale dni nalezy nosi¢ ubrania schludne 1 estetyczne, przy czym strgj
szkolny nie moze by¢ kontrowersyjny 1 wyzywajacy,

c. dozwolone jest noszenie delikatnego makijazu 1 skromnej bizuterii, za ktdrg szkota

nie ponosi odpowiedzialnosci,

d. uczniowie powinni mie¢ zadbane fryzury, zgodne z estetyka.



UPRAWNIENIA POLICJI

1. Legitymowanie ucznia

Na terenie szkoly kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje!

Legitymowanie ma na celu przede wszystkim:
1. identyfikacje osoby podejrzanej o popelnienie przestepstwa lub wykroczenia
2. ustalenie §wiadkow zdarzenia powodujacego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku
publicznego

3. wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji
rzadowej 1 Samorzadu terytorialnego

4. identyfikacj¢ os6b wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcow przestepstw lub
wykroczen

5. poszukiwanie osOb zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami $cigania
I wymiarem sprawiedliwosci.

2. Przeszukanie

Na terenie szkoty mozna dokona¢ réwniez przeszukania w celu (art. 219
kodeksu postepowania karnego):

e 7znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajacych zajeciu
W postepowaniu karnym;

e wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej.

3. Przesluchanie ucznia

Dopuszczalne jest rOwniez przestluchanie ucznia na terenie szkoty:

e jezeli uczen nie ukonczyl 17 lat, a jest podejrzany o popeknienie czynu karalnego,
przestuchanie nieletniego powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicow lub opiekuna
obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku niemozliwe
nalezy wezwac nauczyciela, przedstawiciela powiatowego centrum pomocy rodzinie
lub przedstawiciela organizacji spotecznej, do ktorych zadan statutowych nalezy
oddziatywanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich

resocjalizacji (art. 39 u.p.n.)

« ucznia mozna takze przestucha¢ w charakterze $wiadka, przy czym jezeli osoba
przestuchiwana nie ukonczyta 15 lat, czynnosci z jej udzialem powinny by¢, w miare
mozliwo$ci, przeprowadzone w obecnosci przedstawiciela ustawowego lub
faktycznego opiekuna, chyba ze dobro postgpowania stoi temu na przeszkodzie (art.

171 § 3 kodeksu postepowania karnego).



4. Zatrzymanie ucznia

Najdrastyczniejszg sytuacjg, jaka moze spotka¢ ucznia w szkole, jest zatrzymanie przez

Policje. Aby jednak ono nastgpito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej przestanek:

e uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla mienia (art. 15 ust. 1 pkt. 3 Ustawy o

policji);
. uczen w stanie nietrzezwos$ci swoim zachowaniem stwarza zagrozenie lub znajduje si¢

w okolicznos$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu albo zyciu i zdrowiu innych osob.

W sytuacji braku kontaktu z rodzicami, pedagog/psycholog/wychowawca zobowigzany jest
do udania si¢ wraz z dzieckiem na Komendg Policji.

Dyrektor szkoly powinien wiedzieé, ze gdy Policja dokonuje zatrzymania nieletniego
sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole, to wéwczas:

- Funkcjonariusz Policji powinien przedstawi¢ powdd przybycia i okazac¢ legitymacje
stuzbowa.

- Policjant ma obowigzek poinformowania dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

- Dyrektor szkoly ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji

stuzbowej w celu sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

- Pedagog szkolny powinien sprowadzi¢ nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje ucznia o przyczynach przy-bycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w

zwigzku ze sprawg np. o przestuchaniu, okazaniu itp.

Kazda dotyczaca uczniow wizyta policjantow w szkole powinna by¢ wczeSniej
zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym kompetentnym pracownikiem

szkoly.

Uwaga:
Prawo polskie uznaje maloletniego, ktory nie ukonczyl trzynastu lat za osobe nie

majaca rozeznania. Konsekwencja tego jest wylaczenie odpowiedzialnosci takiego
matoletniego za szkode, ktorg wyrzadzil przez swoj czyn (wyjatek od tej zasady,
przewidziany jest w art. 428 k.c.)



Za szkode¢, ktora wyrzadzil maloletni przed osiagni¢ciem trzynastego roku zycia
odpowiada ten, kto nad nim w chwili wyrzadzenia szkody sprawowal nadzor.
Sprawujacy nadzor nad matoletnim odpowiada za wyrzadzong przez niego szkode w razie
spetienia przestanek okreslonych przepisem art. 427 K.c.

Z chwilg ukonczenia trzynastego roku zycia matoletni nabywa tzw. zdolno$¢ deliktows.
Wyraza si¢ ona w tym, ze obowigzujace przepisy prawa przypisuja takiemu matoletniemu
zdolno$¢ dzialania z rozeznaniem w zakresie czynéw niedozwolonych (deliktow), a w

nastepstwie ponoszenie odpowiedzialnosci za szkode spowodowang danym czynem.



Obowiazki
nauczyciela

I.  OBOWIAZKI NAUCZYCIELA PRZED ROZPOCZECIEM ZAJEC



posiada¢ wiedze dotyczacg bhp w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem pracy lub pelniong funkcja,

odby¢ w tym zakresie stosowne instruktaze i szkolenia,

zna¢ obowigzujace W szkole instrukcje i regulaminy dotyczace bezpiecznej
organizacji pracy,

po dzwonku konczacym przerwe otworzy¢ klase, przeja¢ uczniow od nauczyciela
dyzurnego.

OBOWIAZKI W KLASIE
nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy,

zwroci¢ uwage na stan techniczny pomieszczenia,
sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia lekcji nie zagrazaja bezpieczenstwu ucznidéw,
zwr6ci¢ uwagg na stan szyb w oknach, np.: czy nie sg zbite lub peknigte,

zwr6ci¢ uwage na stan instalacji elektrycznej, czy np.: nie sg powyrywane kontakty,

sprawdzi¢ czy nie ma zniszczonych, stolow i krzesel, co moze zagraza¢
bezpieczenstwu uczniow,

w przypadku stwierdzenia usterek lub gdy sala lekcyjna nie odpowiada warunkom
bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek powiadomienia o tym dyrektora szkoty

celem spowodowania usunigcia zagrozenia,

do czasu usunigcia zagrozenia nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajec
w danym miejscu,

przed rozpoczgciem lekcji winien zadbaé o wywietrzenie sali,

sprawdzi¢ temperatur¢ oraz oswietlenie sali lekcyjnej, pracowni gdy zachodzi

koniecznos¢ korzystania ze sztucznego Swiatla,
nauczyciel decyduje o przebiegu zaje¢,

zapoznaje ucznidow z regulaminem pracowni 1 instrukcjami obstugi sprzetu bedacego

do ich dyspozycji,

nauczyciel okre§la zasady korzystania z sali lekcyjnej, pracowni i pomocy

dydaktycznych,
informuje o przebiegu lekcji oraz o $rodkach i zasadach bezpieczenstwa,

podczas zaj¢¢ nauczyciel nie moze ucznidéw pozostawic¢ bez zadnej opieki,



— w nadzwyczajnej sytuacji winien wyprowadzi¢ ucznidéw z sali oraz zglosi¢ to
nauczycielowi z sali obok, (sytuacja taka nie zwalnia go od odpowiedzialno$ci
za uczniow),

— ucznidow cheacych skorzysta¢ z toalety nauczyciel powinien zwalnia¢ pojedynczo,
winien bra¢ pod uwage fakt, iz uczniowie najczgsciej dopuszczajg si¢ nierozwaznych
czynow kiedy sg w grupach bez opieki dorostych,

— w razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia, jesli zaistnieje taka potrzeba musi udzieli¢
pierwszej pomocy i bezzwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora,

— powinien takze kontrolowa¢ wlasciwg postawe ucznidow w czasie lekeji, korygowac
zauwazone btedy w pozycji siedzenia,

— zadbac o czysto$¢, tad i porzadek w sali lekcyjnej, pracowni podczas trwania lekcji
1 po jej zakonczeniu,

— po skonczonej lekcji powinien sam otworzy¢ drzwi, by nie dopusci¢ do gwaltownego
ich otwarcia przez wybiegajacych ucznidéw (moze to spowodowaé uderzenie

w przechodzacych na korytarzu,

— nauczyciel obowigzany jest przestrzegac ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia

lekcji oraz respektowac prawa uczniow do pelnych przerw migdzylekcyjnych.
I1l. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA DYZURNEGO PODCZAS PRZERW
MIEDZYLEKCYJNYCH I PRZED ROZPOCZECIEM ZAJEC

Podczas petnienia dyzuru nauczyciel obowigzany jest do:

— punktualnego rozpoczynania dyzuru i cigglej obecnosci w miejscu podlegajacym jego
nadzorowi,

— znac regulaminy petnienia dyzuru obowigzujace na poszczegdlnych kondygnacjach,
boisku i pozostalym terenie szkoty,

— aktywnego pehienia dyzuru - reagowania na wszelkie przejawy zachowan
odbiegajacych od przyjetych norm,

— reagowania na niebezpieczne, zagrazajace bezpieczenstwu uczniOw zachowania

(agresywne postawy wobec kolegow, bieganie, siadanie na poreczach schodéw,
parapetach okiennych, wchodzenia na drzewa, ploty itp.),

— przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania drzwi
do sal lekcyjnych (przewiewy),

— dbania by uczniowie nie $miecili, brudzili, dewastowali $cian, tawek i innych

urzadzen szkolnych oraz by nie niszczyli roslin,



zwracania uwagi na przestrzeganie przez milodziez  ustalonych zasad wchodzenia

do budynku szkolnego i sal lekcyjnych,

dopilnowania by w czasie przerw sale lekcyjne byly wywietrzone - nie powinno si¢

otwiera¢ duzych skrzydet okiennych,

dopilnowania i egzekwowania zakazu opuszczania terenu szkoty podczas przerw,

niedopuszczania do palenia papieroséw na terenie szkoty,

kontrolowania toalet szkolnych.
natychmiastowego reagowania w przypadku pojawienia si¢ na terenie szkoty osob

postronnych.

1IV. ZAPEWNIENIE ODPOWIEDNICH ,WARUNK(’)W HIGIENICZNO-
SANITARNYCH W CZASIE ZAJEC I PRZERW
Oswietlenie — zajecia powinny odbywac si¢ przy $wietle dziennym, stad tez szyby w oknach i
swietlikach nalezy utrzymywac¢ w czystosci tak, aby przepuszczaty dostateczng ilos¢ §wiatta.
Niezaleznie od $wiatta dziennego w pomieszczeniach, w ktorych prowadzone sg zajecia
trzeba zainstalowac o$wietlenie elektryczne o parametrach zgodnych z PN-EN 12464-1:2004

— nie mniej niz 500 luksow (1x).

Wentylacja — w pomieszczeniach powinna by¢ zapewniona wymiana powietrza wynikajaca z
potrzeb uzytkowych 1 funkcji tych pomieszczen, bilansu ciepta 1 wilgotnosci oraz
ewentualnego przenikania zanieczyszczen. Pomieszczenia wietrzy si¢ w czasie przerw, a w

razie potrzeby takze w czasie zajec.
Ogrzewanie — nalezy zapewni¢ stalg temperature, co najmniej 18°C. Jezeli nie ma

mozliwosci zapewnienia takiej temperatury, dyrektor szkoly zawiesza zajecia na czas

okreslony, powiadamiajac o tym organ prowadzacy.

Kuchnie i _jadalnie — gorace positki sa spozywane wylacznie w jadalniach lub innych

pomieszczeniach wydzielonych w tym celu - § 10 ust. 2 rozp. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy.

Apteczki — wyposazone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcj¢ o

zasadach udzielania takiej pomocy (pokdj nauczycielski, poko6j nauczycieli wychowania



fizycznego, pracowni szkolne oraz kuchnia). Nauczyciele prowadzacy zajecia w laboratoriach
a takze zajecia wychowania fizycznego powinni by¢ przeszkoleni w zakresie udzielania

pierwszej pomocy.

Schody — wyposazone w balustrady z poreczami zabezpieczonymi przed zsuwaniem si¢ po
nich; powierzchnia stopni schodéw nie moze by¢ §liska. Otwartg przestrzen znajdujaca si¢

pomigdzy biegami schodow nalezy rowniez zabezpieczyc.

Przerwy w zajeciach — zgodnie z § /4 ust. 1 rozp. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy

przerwy w zajeciach uczniowie spedzaja pod opieka nauczyciela

V. POWINNOSCI NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ROZNYCH ZAGROZEN
BHP

Kazdy nauczyciel ma obowigzek zna¢ numery telefonéw alarmowych, zapoznaé si¢ z
instrukcja bezpieczenstwa pozarowego w szkole 1 ja przestrzegaé. Winien posiadac
umiejetnos¢ postugiwania si¢ podrecznym sprzgtem gasniczym 1 znaé obowigzki
postgpowania na okoliczno$¢ roznych zagrozen:

— postepowania w razie zauwazenia ognia,

— sygnaty alarmowe na wypadek roznych zagrozen,
— plany ewakuacyjne i oznakowanie drog ewakuacyjnych, zasady zachowania

w roznych sytuacjach 1 wynikajace z tego obowiazki.

VI. PODSUMOWANIE - O SPRAWNYM PRZEPROWADZENIU EWAKUACJI
SZKOLY DECYDUJA WCZESNIEJ PODJETE I SPRAWDZONE DZIALANIA
| USTALENIA

1. Nauczyciel zna szczegdtowy plan ewakuacji z kazdej kondygnacji budynku szkolnego,

na ktérym prowadzi zajecia lub pelni dyzur.

2. Potwierdza zapoznanie si¢ z zasadami zgodnego z nim postepowania.

3. Przestrzega zasade, iz mlodziez opuszczajac sale lekcyjne, pracowni¢ zabiera przedmioty

przyniesione ze sobg (bez odziezy wierzchniej pozostawionej w szatni).

4. Nauczyciel zamyka drzwi do sali lekcyjnej 1 pozostawia klucze w drzwiach. Doktadnie

sprawdza, czy nie pozostal w niej zaden uczen. Pracownie, ktére majg by¢ zamykane/ np.
informatyczna/ powinien okre$la¢ odpowiedni zapis w planie ewakuacji, a nauczyciele

uczacy w tych pomieszczeniach klucze do nich przekazuja dyrektorowi.



. Nauczyciel opiekuje si¢ uczniami klasy, z ktorymi w danym momencie miat lekcje, az do
odwotania alarmu.

. Uczacy zabezpiecza dokumentacj¢ ( dzienniki lekcyjne, itp.), zabiera ja ze sobg.

. Nauczyciel 1 uczniowie powinni czeka¢ na odwotanie alarmu w bezpiecznej odlegtosci, w
wyznaczonych wczesniej na planie ewakuacji miejsca.

. Nauczyciel po doprowadzeniu uczniéw w wyznaczone miejsce zglasza prowadzacemu
akcje stan liczebny ucznidw i1 opiekuje si¢ nimi do czasu innych ustalen dyrektora lub
osoby dowodzacej akcja.

. Po uzyskaniu zgody kierujacego akcja ewakuacyjng dyzurni klas wraz z opiekunem mogg

odebrac ptaszcze z szatni dla catej klasy.



REGULAMIN ORGANIZACJI
WYCIECZEK ORAZ IMPREZ
SZKOLNYCH



1. Podstawa prawna

a) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2004 r. nr 256,

b)

d)

poz. 2572 ze zmianami) - art.22 ust.2 pkt 12

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001
r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. nr 135 p0z.1516
ze zm z 28 sierpnia 2014 r.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002
r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
I placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz.69)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w
sprawie warunkow, jakie muszq spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i
miodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z
1997 r. nr 12, poz. 67 ze zmianami)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w
sprawie szczegolowych zasad i warunkow prowadzenia dziatalnosci w
dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. nr 101, poz. 1095)

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie
okreslenia warunkow bezpieczenstwa o0sob przebywajgcych w  gorach,
phbwajgcych, kgpigcych sie oraz uprawiajgcych sporty wodne (Dz. U. nr 57,
poz. 358).

2. Zadania dyrektora w zwigzku z organizacja wycieczek

Dyrektor odpowiedzialny za cato$¢ procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole

sprawuje takze nadzor nad organizacja szkolnej turystyki i odpowiada za bezpieczenstwo

ucznidw takze w czasie wycieczek 1 imprez organizowanych przez szkole poza jej terenem.

Sprawowanie kontroli i wspomaganie nauczycieli zajmujacych si¢ dziatalno$cig turystyczng

powinno stanowi¢ jedno z zadah w rocznym planie nadzoru pedagogicznego dyrektora.

Do zadan dyrektora nalezy takze zapewnienie, by w wewnetrznym prawie szkoty

znalazly si¢ uregulowania dotyczace dziatalnosci turystycznej, takie jak:

— ramowy regulamin wycieczek, ktory mogiby by¢ dostosowany do konkretnej

imprezy,

— kryteria powolywania opiekundw wycieczek, jest to szczegdlnie wazne w



wypadku wyznaczania opiekundéw sposrod osob nie bedacych nauczycielami,

— okreslenie liczby opiekundéw w stosunku do liczby uczniow w zalezno$ci od typu

wycieczki.

Dyrektor w zwigzku z organizacja wycieczki szkolnej podejmuje
nastepujace dzialania:
— zatwierdza program wycieczki,
— wyznacza kierownika wycieczki oraz opiekunow — liczbe¢ opiekunéw nalezy
ustali¢ biorac pod uwage wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia i ewentualng niepelnosprawnosc¢ osob powierzonych opiece.
Ponadto nalezy uwzgledni¢ specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich
beda sie¢ one odbywa¢. Przepisy nie zawieraja informacji jak liczna moze by¢ grupa,
ktora opiekuje si¢ jeden nauczyciel (opiekun).
— okresla zakres zadan kierownika i opiekunow wycieczki,
— przez posrednictwo wyznaczonej przez niego osoby sprawdza rzeczywiste warunki
organizacji wycieczki/imprezy — zwlaszcza stan bazy noclegowej i zywieniowej w

zakresie bezpieczenstwa 1 higieny,

— nawigzuje wspotprace z policja w celu sprawdzenia pojazdu i przygotowania

kierowcow,

— zawiera umowy z przewoznikiem, wilascicielem bazy noclegowe]
1 zywieniowe], ubezpieczycielem ( wycieczki zagraniczne), ewentualnie z firma
turystyczna,

— przechowuje dokumentacje wycieczki,

— powiadamia organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
0 wycieczkach zagranicznych,

— przyjmuje od kierownika wycieczki sprawozdanie, rozliczenie finansowe oraz

ewaluacje programu wycieczki.

3. Organizacja wycieczKi

e Planowanie wycieczki i uwzglednienie jej w harmonogramie roku szkolnego oraz
planie nadzoru pedagogicznego dyrektora.



e Wyznaczenie przez dyrektora kierownika 1 opiekunow wycieczki.

e Zapoznanie rodzicéw z planami wycieczki 1 stopniowe pozyskiwanie srodkow.

e Opracowanie programu wycieczki uwzgledniajgcego cele, tresci merytoryczne, trase

i harmonogram.

e Opracowanie regulaminu wycieczki na podstawie ramowego regulaminu wycieczek
zawartego w wewnetrznym prawie szkoty.

e Pozyskanie przewoznika, bazy noclegowej i zywieniowej (ewentualnie nawigzanie
kontaktu z firmg turystyczng, sprawdzenie jej wiarygodnosci i przedstawionych
propozycji dotyczacych realizacji zamierzonej wycieczki w zakresie transportu, bazy
noclegowej i zywieniowej, i jesli to konieczne zapewnienia przewodnika lub pilota).

e Zapoznanie rodzicOw z programem i regulaminem wycieczki, uzyskanie zgody
rodzicOw na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

e Sprawdzenie bazy noclegowej i zywieniowej oraz zawarcie wtasciwych umow.

e Ubezpieczenie uczestnikow wycieczki.(wycieczki zagraniczne),

e Opracowanie karty wycieczki wraz z listg uczestnikow zawierajaca daty urodzenia.

e Akceptacja programu i karty wycieczki przez dyrektora szkoty.

e Powiadomienie organu prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
w przypadku wycieczek zagranicznych.

¢ Realizacja programu wycieczki.

e Ewaluacja wycieczki. Rozliczenie finansowe.

4. Program i regulamin wycieczki
§ 3. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
I potrzeb wuczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,  stopnia przygotowania

i umiejetnosci specjalistycznych.

§ 9. 1. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie¢ pod wzgledem programowym
I organizacyjnym, a nastepnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach,

a w szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

5. Zgoda rodzicow (prawnych opiekunéw) na uczestnictwo w wycieczce. Wspolpraca

Z rodzicami.



§ 8 Udzial uczniow niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjgtkiem przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli

ustawowych.

6. Transport

W przypadku, gdy $rodkiem transportu jest autokar powinien by¢ on oznakowany tablicg
informujaca o przewozie dzieci. Stan techniczny pojazdu, a takze przygotowanie kierowcow
do trasy (trzezwos$¢) powinny by¢ sprawdzone przez policje. W tym celu szkota wczesniej
nawigzuje kontakt z wydzialem Ruchu Drogowego i zglasza czas i miejsce podstawienia
autokaru. W zaleznosci od dlugos$ci trasy wymagana jest odpowiednia liczba kierowcow tak,
by czas pracy jednego kierowcy nie przekroczyt 8 godzin, a czas prowadzenia pojazdu bez
przerwy nie przekroczyl 4 godzin. W przypadku naruszania przez kierowcOw przepisow
ruchu drogowego, a zwlaszcza przekraczania dozwolonej predkosci, kierownik wycieczki ma
obowigzek zwroci¢ kierowcy uwage, a jesli uwaga okaze si¢ nieskuteczna - powiadomié
policje.

Liczba uczestnikdéw 1 opiekundéw wycieczki nie moze przekroczy¢ liczby miejsc w autokarze
z wylaczeniem miejsc dla kierowcow 1 pilota. Przejscie przez srodek autokaru musi pozostac¢
wolne. Opickunowie zajmujg miejsca przy drzwiach autokaru.

W przypadku podrézy koleja wskazana jest rezerwacja przedzialow dla wycieczki szkolnej.

7. Baza noclegowa i Zywieniowa
Kierownik wycieczki ma obowiazek sprawdzi¢, czy przygotowana baza noclegowa spelnia

wymagania bhp i Sanepidu.

W przypadku korzystania z posrednictwa biura turystycznego szczeg6ly dotyczace wymagan
i standardu bazy powinny by¢ uwzglgdnione w umowie mig¢dzy organizatorem wycieczki a

firmg turystyczna.

8. Karta wycieczki

Kierownik przygotowuje kart¢ wycieczki wedtug wzoru zatacznika do rozporzadzenia w
sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

1 placéwki krajoznawstwa i turystyki oraz list¢ uczestnikdw wycieczki wraz z datg urodzenia i
miejscem zamieszkania. Karta wycieczki powinna by¢ zatwierdzona przez dyrektora szkoty.

Karte pozostawia u dyrektora szkoty, a jej kopig zabiera ze soba.



Liczba opiekundéw na wycieczce szkolnej

e Przepisy nie okre$laja wymaganej liczby opiekundow uczniow bioragcych udzial w
wycieczkach zarowno krajowych, jak i zagranicznych. To, ilu opiekunow sprawowac
bedzie opieke nad uczniami, zalezy od wielu kryteridow, ktore nalezy uwzglednié
organizujac konkretng wycieczke szkolna.

e Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora, inna
osoba petnoletnia.

e Przy organizacji wycieczek liczbg opiekundow oraz sposob
zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac:

a) wiek uczniow,

b) stopien rozwoju psychofizycznego uczniow,
C) stan zdrowia uczniow,

d) niepelnosprawno$¢ ucznidow,

e) specyfike wycieczki, warunki, w jakich bedzie si¢ ona odbywac.
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